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Decyzja administracyjna

Jest przejawem woli organu administracyjnego —
dyrektor szkoty rozstrzygajac sprawe narzuca wiladczo
swoja wole.

W decyzji wskazana jest podstawa prawna
umiejscowiona w powszechnie obowiazujacych
przepisach prawa administracyjnego — ustawy i akty
wykonawcze.

Rozstrzyga sprawe osoby fizycznej lub prawnej
W postepowaniu unormowanym Pprzez  przepisy
proceduralne.

Jest wyposazona w atrybut waznosci, jej adresat
moze sie¢ od niej odwotac do wskazanej instancji,
a w razie jej niewykonania stosowany jest przymus
panstwowy.
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Decyzje administracyjne dyrektora
szkoty

Ustawa o systemie oswiaty

e art. 16 ust. 2 — wczesniejsze przyjecie dziecka do szkoty;

W latach szkolnych 2012/2013 i 2013/2014, na wniosek rodzicéw, obowiqzkiem szkolnym obejmuje sie dziecko, ktore w
danym roku kalendarzowym konczy 6 lat. - art.. | 3a ust.| a w odniesieniu w odniesieniu do dzieci, (...) nie
stosuje sie art. 16 ust. | i 2 ustawy - art. |.—art.I13b (Dz.U z 2012r. poz. 176)

e art.l 6 ust. 4 — odroczenie obowiazku szkolnego dziecka
zamieszkujacego w obwodzie tej szkoty;

e art.39 ust. 2 — skreslenie ucznia z listy uczniow;

e art. 66 ust. | — odmowa udzielenia zezwolenia uczniowi
na indywidualny program lub tok nauki.

Karta Nauczyciela

e art. 9b ust. 4 pkt | lub art. 9b ust. 4 w zwiazku z art.
9a ust. 3 KN — akt nadania stopnia nauczyciela
kontraktowego;

o art. 9b. ust 6 KN — odmowa nadania stopnia nauczyciela
kontraktowego.
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Decyzja kierownicza

Zwiazana z realizacja funkcji kierowniczych,
dotyczaca dziatania innych ludzi, podejmowana
w ramach przyznanych uprawnien.

Tresc decyzji zwigzana jest z:

I. wyznaczaniem celow dziatania szkoty -
planowanie;

2. wyborem sposobow realizacji celow
| tworzeniem struktur organizacyjnych;

3. wyborem sposobow motywowania
pracownikow;

4. wyborem sposobow kontroli realizac;ji
przyjetych celow i wykorzystaniem wynikow
kontroli.




QEE Decyzje podejmowane
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|. Podejmowanie decyzji w oparciu o ograniczona
ilosc informacii.

jednoosobowo
Zalety
|. Stosunkowo duza szybkos¢ podejmowania
decyzji.
. 2. Jednoznaczna odpowiedzialnos¢ za podjeta
2 decyzje.
¢ Woady
:

2. Rozwazanie mafe; liczby wariantow
rozwiazania danego problemu decyzyjnego.

3. Mozliwosc¢ niezaakceptowania decyzji przez
podwtadnych.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012
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Decyzje podejmowane grupowo

Zalety

Posiadanie duzej ilosci informacii.

2. Wygenerowanie wiekszej liczby rozwiazania problemu
decyzyjnego.

3. Duze prawdopodobienstwo wyboru dobrego
rozwiazania.

4. Duzy stopien akceptacji wybranego wariantu.

Woady

|.  Czasochtonnos¢ wypracowywania kompromisow.

2. Mozliwosc przyjecia nie zawsze najlepszej strategii
zwyktej wiekszosci.

3. Mozliwos¢ podjecia decyzji, ktora nie jest najlepszym
rozwiazaniem, a jedynie ma na celu uniknigcie sytuacji
konfliktowe;.

4. Grupa moze podjac bardziej ryzykowne decyzje niz

podjetyby poszczegolne osoby wchodzace w skiad grupy.
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Decyzje ,,kierownicze” dyrektora - przyktady

ustawa o systemie oswiaty

przyjecie do przedszkola dziecka, ktore ukonczyto 2,5 roku [art. 14 ust.
| b]

spefnianie przez dziecko szkolnego lub obowiazku nauki poza szkota
[art. |6 ust. 8]

wstrzymanie wykonania uchwaty RP [art. 41 ust. 3]
organizacja NI ucznia [art. 7|b ust 5c]
stypendium za wyniki w nauce lub osiagn. sportowe [art.90g ust. | |]

zwolnienie ucznia z zajec wf, informatyka, zajecia komputerowe,
technologia informacyjna [§ 8 ust. | rozp. o ocenianiu]

Karta Nauczyciela

ocena dorobku zawodowego [art. 9c i rozporzadzenie]
stan nieczynny [art. 20 ust. | pkt 2]
urlop dla poratowania zdrowia [art. 73 ust. |]

inne ustawy

usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych przez SIP [art. 9 ust. 2]

niedopuszczenie pracownika, ktory stawit sie po spozyciu lub spozywat
alkohol [art. 17 ust. |]



OGOLNOPOLSKIE

OWARZYSZENIE

¢ STH
KADRY
HKIEROWHNICZE)
- OSWIATY

www.oskko.edu.pl

www.oskko.edu.pl/kongres/

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012

Decyzja administracyjna -
etapy podejmowania decyzji

Etap | — zdefiniowanie problemu - co spowodowato
potrzebe podjecia decyz;ji.

Etap 2 — okreslenie celu.

Etap 3 — zbadanie wariantow wyboru — analiza
obowiazujacych przepisow prawa ogolnego
i wewnatrzszkolnego.

Etap 4 — przewidywanie konsekwencji,

Etap 5 — wybor optymalnego wariantu rozwiazania
problemu,

Etap 6 — analiza wrazliwosci przeprowadzana jest
w sytuacji gdy mamy watpliwosci, a warunki
w jakich podejmujemy decyzje sa niestabilne
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QEE Metryka sprawy obowiazuje
od 7 marca 2012 vr.

Zalacznik do rozporzadzenia Mimstra Admimstracp
1 Cyfryzacyi z dnia 6 marca 2012 1. (poz. 250)

WZOR

METRYKA SPRAWY
g Oznaczenie sprawy")
=4
g Tytut sprawy®
a
3 Lp. | Data podjetej | Oznaczenie osoby Okreslenie Wskazanie identyfikatora dokumentu
S cZynnosci podejmujacej dang podejmowane;) w aktach sprawy, do ktorego odnosi si¢ dana
3 czynno$é”) czynnosci czynno$é?
Q

1) Data wszczecia lub znak sprawy.
2) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.
3) Nazwisko, imig, stanowisko.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012

4) Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument
z okreslong datg) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu,
do ktorego odnosi sie dana czynnos¢. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentédw w sprawie w celu
utatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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(8§ 8 ust.| Rozp. MEN w sprawie oceniania...)

Woarunki konieczne dla wydania decyz;ji:

® wniosek (wnioskodawca nie jest szczegotowo wskazany)
zawierajacy opinie lekarza o ograniczonych mozliwosciach
uczestniczenia ucznia w zajeciach wychowania fizycznego,
informatyki i technologii informacyjne;.

Statut szkoly zawiera tresci dotyczqce oceniania uczniow
i sprawowania nad nimi opieki, zatem powinny sie tam znalez¢
szczegofowe zasady postepowania ucznidw, ich rodzicow
i dyrektora szkoly w sprawie zwalniania uczniow oraz zasady
sprawowania nad nimi opieki w czasie gdy odbywajq sie
okreslone zajecia.
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Vil KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012 § g

(art. 22a ustawy o systemie oswiaty i 8§ 2 rozp. MEN z dnia
21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do uzytku
programow...)

Woarunki konieczne dla wydania decyzji:
= wniosek nauczyciela o dopuszczenie programu,

" przedstawiony  program jest dostosowany
do potrzeb i mozliwosci dzieci i uczniow,

" program spetnia warunki opisane odpowiednio
w 8§ 3,4 lub 5 rozporzadzenia.

" opinia rady pedagogiczne;j.
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Decyzja kierownicza w sprawie wstrzymania

wykonania uchwaty rady pedagogicznej
(art. 41 ust. 3 UoSO)

Woarunki konieczne dla wydania decyzji:

® uchwata podjeta przez rade pedagogiczng jest
niezgodna z przepisami prawa.

O podjetej decyzji dyrektor zawiadamia organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny i organ prowadzacy.

Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwate,
jesli potwierdzi niezgodnosc z prawem, po zasiggnieciu
opinii organu prowadzacego szkote lub placowke.



et Decyzja kierownicza w sprawie zgody
na podjecie w szkole dziatalnosci

przez stowarzyszenie lub inng organizacje
(art. 56 ust. 2 UoSO)

Woarunki konieczne dla wydania decyz;ji:

® szkofa lub placowka ma charakter publiczny i jest
prowadzona przez jednostke samorzadu terytorialnego,

® wniosek stowarzyszenia lub innej organizacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi jej status prawny,
analiza ktorych pomoze potwierdzic fakt, ze nie jest to
partia ani organizacja polityczna,

www.oskko.edu.pl/kongres/

® pozytywna opinia rady szkoty i rady rodzicow, ktora nie
jest wymagana jesli tych organizacji w szkole lub
placowce nie utworzono.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012

® uzgodnione warunki dziatalnosci organizacji lub
stowarzyszenia.



et Decyzje kierownicze w sprawie wprowadzenia
(zniesienia) obowiazku noszenia przez uczniéw

jednolitego stroju na terenie szkoty
(art.64a UoSO)

Woarunki konieczne dla wydania decyzji:

® inicjatywa dyrektora lub wniosek rady pedagogicznej,
rady szkoty, rady rodzicow Ilub samorzadu
uczniowskiego,

® zgoda rady rodzicow i rady pedagogiczne;
i opinia samorzadu uczniowskiego,

www.oskko.edu.pl/kongres/

® ustalenie wzoru jednolitego stroju w uzgodnieniu
z rada rodzicow, po zasigegnieciu opinii rady
pedagogicznej i samorzadu uczniowskiego,

Zniesienie obowiqzku noszenia przez ucznidw na terenie
szkoly jednolitego stroju przeprowadza sie analogicznie.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012



o s Decyzja kierownicza w sprawie przyznania uczniowi

stypendium za wyniki w nauce i osiagniecia
sportowe
(art.90g UoSO)

Woarunki konieczne dla wydania decyz;ji:

® wniosek wychowawcy klasy skierowany do komisji
stypendialnej a po zaopiniowaniu przekazany do dyrektora
szkoty,

® spetnienie przez ucznia warunkow okreslonych w art. 90g
ust.|-7,

® posiadanie przez szkote srodkow finansowych.

www.oskko.edu.pl/kongres/

Z uwagi na to, ze sredniq ocen ustala komisja stypendialna
a wysokos¢ stypendium — dyrektor (w uzgodnieniu z organami
wymienionymi w ustawie) wskazane byfoby opracowanie w szkole
odrebnego dokumentu szczegotowego lub zapisanie w statucie
zasad udzielania stypendium.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012
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VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012 § 8

Decyzja kierownicza w sprawie zwolnienia ucznia
z wada stuchu, z gteboka dysleksja rozwojowa,

Ze sprzezonymi niepethosprawnosciami

lub z autyzmem z nauki drugiego jezyka obcego
(8 10 ust.l Rozp. MEN w sprawie oceniania...)

Woarunki konieczne dla wydania decyz;ji:

* wniosek rodzicow (prawnych opiekunow) dotyczacy
zwolnienia,

= opinia poradni psychologiczno — pedagogicznej wskazujaca
przyczyny zwolnienia i okres w ktorym ma to byc
realizowane,

W  przypadku ucznia posiadajqcego orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania — zwolnienie
z nauki drugiego jezyka moze nastqpic na podstawie tego
orzeczenia.



www.oskko.edu.pl/kongres/

Vil KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012 § g

Decyzja kierownicza w sprawie skreslenia

dziecka z listy wychowankoéw przedszkola

(8 16 ust.3 pkt.2 Zatacznika nr | do Rozp. MEN
z dnia 21 maja 2001 w sprawie ramowych statutow...)

Warunkiem koniecznym dla wydania decyzji jest
zaistnienie  przypadku, okreslonego w  statucie
przedszkola, kiedy dyrektor przedszkola moze skreslic
dziecko z listy wychowankow.

Dziecko nie moze podlegac obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego.
Przepisy obowiqzujqcego prawa nie okreslajq koniecznosci
podejmowania w tej sprawie uchwaly rady pedagogicznej,
ale tez nie zabraniajq jej podjecia.
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Decyzja kierownicza w sprawie oceny pracy nauczyciela
(Art.6a KN, § 2 ust.| Rozp. MEN z dnia 2 listopada 2000 r.
w sprawie oceny pracy nauczyciela...)

Woarunki konieczne dla wydania decyz;ji:

= wniosek o dokonanie oceny pracy,

= spetnienie przez nauczyciela warunku minimum rocznej
przerwy od ostatniej oceny pracy lub oceny dorobku
zawodowego,

" analiza zebranego w toku nadzoru pedagogicznego
materiatu dotyczacego pracy nauczyciela,

" zapoznanie nauczyciela z projektem oceny, wystuchanie
jego uwag i zastrzezen,

* dokonanie oceny pracy w okresie nie dluzszym niz
3 miesiace od dnia ztozenia wniosku.
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Wybrane decyzje kierownicze w zwiazane
z awansem zawodowym nauczycieli

(Rozdziat 3a Ustawy KN, Rozp. MENIS z dnial grudnia 2004 r.

w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego...)

Przyjecie od nauczyciela wniosku o wszczecie postepowania
na wyzszy stopien awansu zawodowego.

Wyznaczenie opiekuna stazu nauczycielowi stazyscie
i kontraktowemu.

Zatwierdzenie projektu planu rozwoju zawodowego
nauczyciela.

Wyrazanie zgody na wprowadzanie przez nauczyciela zmian
w planie rozwoju zawodowego.

Ocena dorobku zawodowego nauczyciela.
Powotanie komisji kwalifikacyjnej dla nauczyciela stazysty.

Przeprowadzenie analizy formalnej wniosku nauczyciela
stazysty.
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Decyzja kierownicza w sprawie przyznania nauczycielowi
ptatnego urlopu na ksztatcenie sie

i innych ulg i Swiadczen z tym zwigzanych

(Art. 68 ust. | Ustawy KN i § 9 Rozp. MEN z dnial 9 grudnia 2000 r.
w sprawie zasad udzielania nauczycielom urlopéw...)

Warunki konieczne dla wydania decyzji:

" nauczyciel jest zatrudniony w petnym wymiarze zajec,
= zlozenie wniosku przez nauczyciela,

" posiadanie srodkow finansowych,

" przedstawianie przez nauczyciela dokumentacji przebiegu studiow.

www.oskko.edu.pl/kongres/

Z uwagi na fakt, ze prawo dotyczqce tego tematu okresla w sposob
szczegotowy przywileje nauczycieli zwiqzane z urlopem i innymi ulgami,
a nie precyzuje warunkéw w ktorych dyrektor moze odmowic zgody, kazda

szkota publiczna powinna, w porozumieniu z organem  prowadzqcym,

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012

opracowac zasady przyznawania urlopdw i ulg zwiqzanych z ksztatceniem

nauczycieli.
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Decyzja kierownicza w sprawie udzielenia

nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia
(art. 73 ust | KN)

Warunki konieczne dla wydania decyzji:

® wniosek nauczyciela poparty orzeczeniem lekarskim
o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia
w celu przeprowadzenia zalecanego leczenia,

® nauczyciel jest zatrudniony w petnym wymiarze zajec, na
czas nieokreslony,

® nauczyciel przepracowat w szkole 7 lat,

® od poprzedniego urlopu dla poratowania zdrowia uptynat
co najmniej rok,

® faczny czas w jakim nauczyciel przebywat na urlopie dla
poratowania zdrowia nie przekroczyt 3 lat.
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Vil KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012 § g

Decyzja kierownicza w sprawie zawieszenia

nauczyciela w petnieniu obowiazkéow
(art. 83 ust | KN)

Woarunki konieczne dla wydania decyzji:

® powziecie przez dyrektora szkoty informacji
Z uprawnionego organu o wszczeciu przeciwko
nauczycielowi postepowania karnego lub o ztozeniu
whiosku o wszczecie postepowania dyscyplinarnego,

® uznanie, ze wzgledu na powage i wiarygodnosc
wysunietych zarzutow, ze celowe jest odsuniecie
nauczyciela od wykonywania obowigzkow w szkole.
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VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012

o

NOoO LU hWDN —

Sktadniki decyzji administracyjnej
(art. 107 kpa)

oznaczenie organu administracji publicznej,

data wydania decyzji,

oznaczenie strony lub stron,

powotanie podstawy prawnej,

rozstrzygniecie,

uzasadnienie faktyczne i prawne,

pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej
odwofanie,

podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznione;
do wydania decyzji (sklada osoba petniaca
funkcje organu).
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Uwagi ogdolne konstrukcji decyz;ji

Decyzje wydawane sa w konkretnych, jednorazowych
sprawach, nie wymagajacych uregulowania w drodze
zarzadzenia.

Uktad decyzji powinien bycC przejrzysty i wewnetrznie

7 .

spojny.
Redakcja decyzji powinna byc prosta, jasna i zwiezfa.

Nalezy w tekscie uzywac takich wyrazen i okreslen, ktore

sa przyjete w obowigzujacym ustawodawstwie oswiatowym,

w szczegolnosci zas w KN, UoSO, badz aktach nizszego
rzedu, zawierajacych upowaznienie do wydania aktow
nizszego rzedu.



KADR
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etioch Uwagi ogdolne konstrukcji decyz;ji

® Tekst decyzji powinien by¢c powszechnie
zrozumiaty, odpowiadac zasadom  czystosci
| poprawnosci jezyka polskiego.

® Jezeli w decyzji administracyjnej (zarzadzeniu)
wymienia si¢ nazwe urzedu (Szkota, Kuratorium)
lub innej jednostki organizacyjnej, nalezy
przytoczyC ja po raz pierwszy w petnym
brzmieniu, a w dalszym tekscie uzywac skrotu, np.
Szkota Podstawowa nr 5 w Koziej Wolce (zwana
dalej SP-5). Skrot nalezy podac w nawiasie obok
podanej juz petnej nazwy

www.oskko.edu.pl/kongres/
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Uwagi ogdlne konstrukcji decyzji

® Liczby z wyjatkiem dat, nalezy wpisywac stownie.
Jezeli powtorne lub kilkakrotne powtorzenie
iczby (w decyzji, zarzadzeniu) jest konieczne —
mozemy j3 zaznaczyc cyframi arabskimi.

® Przy powotywaniu tresci decyzji aktu prawnego,
nalezy przy pierwszym wskazaniu przytoczyc petny
tytut oraz ewentualne zrodlo ogloszenia
(promulgacji), przy nastepnym zas powofaniu —
pominac przedmiot aktu i zrodto jego publikaciji.
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N

Dolktadniej o sktadnikach decyz;ji
administracyjnej - oznaczenie organu
i data wydania

Oznaczenie organu administracji publicznej — pozwala
oceni¢, czy zachowane zostaly przepisy regulujace
wiasciwosc rzeczowa, miejscowa oraz instancyjna organu.

(np. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Igrekowie)

Data wydania decyzji - pozwala ustalic, w jakim stanie
prawnym i faktycznym zapadto rozstrzygniecie w sprawie.

(Date wydania decyzji oznacza sie przez
wskazanie dnia, miesiaca i roku, przy czym dzien
I rok pisze sie cyframi arabskimi z dodaniem skrot
»F’ = na oznaczenie wyrazu rok, zas nazwe
miesigca — pisze sie stfowami)




ettt Dolktadniej o sktadnikach decyzji

administracyjnej - oznaczenie stron

3. Oznaczenie strony lub stron [art. 28 k.p.a.] -
wskazuje na podmioty, ktore z decyzji nabyty, lub
nie, okreslone prawa.

(osoby fizyczne powinny by¢é oznaczone
danymi personalnymi wraz z adresem
zamieszkania, — pamietajmy - jezeli do
rodzicow to do obojga: ,,Zofia i Jan
Kowalscy)

www.oskko.edu.pl/kongres/
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ettt Dolktadniej o sktadnikach decyz;ji

administracyjnej - podstawa prawna

4. Powotanie podstawy prawnej — podstawe prawna decyz;ji
stanowia W zasadzie przepisy tzw. materialnego prawa
administracyjnego — przepisy k.p.a. stanowia podstawe
prawng jedynie do rozstrzygania kwestii procesowych.

(Wskazanie podstawy prawnej polega na
przytoczeniu przepisow prawnych upowazniajacych
do wydania aktu decyzji z podaniem artykutu (art.)
lub paragrafu (8) ustepu, punktu litery daty
i pethego brzmienia nazwy powotanego aktu
prawnego, tytutu, numeru, pozycji dziennika
promulgacyjnego, w ktorym akt ten zostat
ogloszony np.: ,,Na podstawie art. ..., ust. ... Ustawy
... Z dnia ... w sprawie ... (Dz.U. Nr ... poz....)

www.oskko.edu.pl/kongres/
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Dolktadniej o sktadnikach decyz;ji
administracyjnej - rozstrzygniecie

5. Rozstrzygniecie  musi  byc  sformutowane

W sposob zrozumiaty, aby mozliwe byto nastepnie
wykonanie decyz;ji.

Nalezy unika¢ powotywania catej lawiny

przepisow prawnych, dat i liczb - bo
adresatami - nie s profesjonalisci.
Okreslenie przedmiotu decyzji

(zarzadzenia) nalezy rozpoczynac¢ od stow:
»,W sprawie..)’. Kazda czes¢ tytutu -
podawana jest w oddzielnym wierszu, w
kolejnosci wskazanej wyzej (nalezy
starannie i symetrycznie rozmiesci¢ caty
tytut).
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Dolktadniej o sktadnikach decyzji
administracyjnej - uzasadnienie faktyczne

6a. Uzasadnienie faktyczne to wskazanie faktow, ktore organ
uznat za udowodnione, dowodow, na ktorych sie opart,
oraz przyczyn, z powodu ktorych innym dowodom
odmowit wiarygodnosci i mocy dowodowe;.

(opis zdarzenia lub zdarzen, zachowan Ilub
zaniechan ocenianych pozytywnie lub negatywnie,
ze wskazaniem dowodoéw, np. oswiadczen, zeznan,
protokotow, innej dokumentacji, takze
Zewnetrznej)



et Dolktadniej o sktadnikach decyzji

administracyjnej - uzasadnienie prawne

6b. Uzasadnienie prawne to wskazanie podstawy prawnej
decyzji z przytoczeniem przepisow.

uzasadnienie @ ma  przedstawi¢ trzy fazy
rozumowania:

e | faza - wyjasnienie zmierzajace do ustalenia
faktow,

www.oskko.edu.pl/kongres/

e Il faza - ustalenia ich znaczenia wedtug normy
prawnej

e Il faza - zastosowanie obowigzujacej normy
prawnej
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OWARZYSZENIE

il Doktadniej o sktadnikach decyz;ji

administracyjnej - cechy uzasadnienia
6c. Cechy dobrego uzasadnienia to:

e logiczny zwiazek i zgodnos¢ z rozstrzygnieciem
I jego trescia,

e brak wywodow sprzecznych Ilub rozbieznych
Z rozstrzygnieciem,

www.oskko.edu.pl/kongres/

» Scistos¢ i doktadnos¢ wywodow,
* ich zwieztos¢ i prostota ujecia,

¢ kompletnosé motywow.
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Dolktadniej o sktadnikach decyzji
administracyjnej - wady

6d. Najczesciej spotykane wady uzasadnienia to:

* niepetnos¢ uzasadnienia,

e pozorno$¢ uzasadnienia (takze sprzecznosc¢
uzasadnienia z obiektywnymi motywami),

» brak uzasadnienia obligatoryjnego,

° niepowiazanie uzasadnienia z rozstrzygnieciem
decyzji,

 wady formalne (btedy logiczne, stylistyczne, wady
budowy wewnetrznej, wady metodologiczne).
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Dolktadniej o sktadnikach decyzji
administracyjnej - odstapienie od
uzasadnienia

6e. Przepis art. 107 § 4 k.p.a. pozwala na odstapienie od
uzasadnienia decyzji ze wzgledu na jej tresc wtedy gdy:

* postepowanie toczy sie w pierwszej instancji,
» strona postepowania jest jedna, a gdy jest ich kilka,
to maja wspolne i niesprzeczne interesy,

 decyzja uwzglednia w catosci zadania zgtoszone
przy wszczeciu i w toku postepowania przez strone
lub kilka stron, dziatajacych razem



ettt Dolktadniej o sktadnikach decyz;ji

administracyjnej - pouczenie

/. Pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej
odwotfanie

okresla charakter decyzji — czy jest ona
nieostateczna, czy tez jest ostateczna
I w jakim trybie mozna dokonac¢ jej
weryfikacji, a ponadto zawiera informacje
dotyczace trybu zaskarzenia w toku
instancji administracyjnych, wniesienia
skargi do sadu administracyjnego

www.oskko.edu.pl/kongres/
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ettt Dolktadniej o sktadnikach decyzji

administracyjnej - podpis

8. Podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji

Sktada osoba piastujaca funkcje organu
administracyjnego, osoba  dziatajaca
Z jego upowaznienia (np. wicedyrektor
z upowaznienia dyrektora szkoty).

www.oskko.edu.pl/kongres/
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- Decyzja administracyjna - przykiad

Dyrektor szkoty lub placowki moze, w drodze decyzji,
skreslic ucznia z listy uczniow [art. 39 ust. 2 uoso]
w przypadkach okreslonych w statucie szkoty Ilub
placowki.

Skreslenie  nastepuje na  podstawie uchwaly rady
pedagogicznej, po  zasiegnieciu  opinii  samorzadu
uczniowskiego.

Przepis nie dotyczy ucznia objetego obowiazkiem szkolnym.
W uzasadnionych przypadkach uczen objety obowiazkiem
szkolnym, na wniosek dyrektora szkoly, moze zostac
przeniesiony przez kuratora oswiaty do innej szkoty.

www.oskko.edu.pl/kongres/

Skreslenie ucznia z listy uczniow w szkole niepublicznej jest
okreslone statutem szkoty i moze nastapic takze wobec
ucznia objetego obowiazkiem szkolnym, ktory moze
wroci¢ wowczas do szkoty obwodowe;.

VIl KONGRES ZARZADZANIA OSWIATA, OSKKO, UMK, Torun, 24-26.09.2012
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Decyzja administracyjna - przykiad

Warunkami koniecznymi dla wydania decyzji
o skresleniu ucznia (stuchacza) sa:

)

2)

3)

4)

okreslenie, iz sprawa dotyczy ucznia nie objetego
obowiazkiem szkolnym,

whniosek o skreslenie ucznia z listy uczniow (wychowawca,
nauczyciel) z podaniem przypadku uzasadnionego zapisem
w statucie szkoty,

uchwata rady pedagogicznej w sprawie skreslenia
z listy uczniow ze stwierdzeniem ztamania przez ucznia
konkretnego zapisu statutowego zagrozonego skresleniem,

opinia samorzadu uczniowskiego szkoty.
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2. Data wydania I
M Igrekowo, dnia 8 listopada 2012 r.

(pieczec organu — dyrektor szkoty)
Decyzjanr .../20.. .

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572, Nr 273 poz. 2703 i Nr 281
poz. 2781, z 2005 r. Nr 17 poz. 141, Nr 94 poz.788, Nr 122 poz.1020, Nr
131 poz. 1091, Nr 167 poz.1400 i Nr 249 poz. 2104, z 2006 r. Nr 144
p0z.1043, Nr 208 poz. 1532 i Nr 227 poz. 1658, z 2007 r. Nr 42 poz. 273,
Nr 80 poz. 542, Nr 115 poz. 791, Nr 120 poz. 818, Nr 180 poz. 1280 i Nr
181 poz. 1292, z 2008 r. Nr 70 poz. 416, Nr 145 poz. 917, Nr 216
P0z.1370 i Nr 235 po%l poz. 33, Nr 31 poz. 206, Nr 56
poz. 458, Nr 157 poz. 1241 i Nr 219 poz.1705 .... i 2012, poz. 941) oraz
§ 45 statutu V Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Igrekowie i uchwaty rady
pedagogicznej V Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Igrekowie nr 2/2012
z dnia 2 listopada 2012 r. w sprawie skreslenia ucznia klasy 3A Konrada
lksinskiego, po  zasiegnieciu opinii  samorzadu uczniowskiego

| rozpatrzeniu sprawy 5. rozstrzygniecie
skreslam _I

z dniem 9 listopada 2012 r. z listy uczniéw V Liceum Ogolnoksztatcgcego
w Igrekowie ucznia klasy 3A Konrada lksinskiego.
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Uzasadnienie 6. uzasadnienie faktyczne I

Uczen klasy 3A V LO w Igrekowie podczas zorganizowane]
wycieczki szkolne] autokarowej ,Szlakami orlich gniazd” sam
spozywat alkohol i namawiat innych kolegow i kolezanki,
uczestnikow tejze wycieczki, do spozywania alkoholu.
Wymienione  zachowanie byto  kolejnym  zachowaniem
negatywnym w ciggu kolejnych lat. Powyzsze zostato
potwierdzone protokotowanymi zeznaniami swiadkow,
zabezpieczonymi dowodami spozycia alkoholu (butelka),
a takze przyznaniem sie do winy ucznia Konrada lksinskiego.
6. uzasadnienie prawne I

Powyzszy czyn stoi w sprzecznosci z zasadami zachowania
ucznia V LO w Igrekowie, stanowi naruszenie 8 45 statutu szkoty
| jest zagrozony skresleniem z listy uczniéw. Rada pedagogiczna
szkoty w swej uchwale stwierdzita, ze uczen klasy 3A Konrad
Iksinski ztamat postanowienia cytowanego zapisu statutu szkoty
| zastuguje na skreslenie z listy ucznidw. Samorzad uczniowski
W swej opinii nie oponowat przeciwko skresleniu wymienionego
ucznia.



Pouczenie
Od niniejsze] decyzji stuzy odwotanie do Igrekowskiego
Kuratora Oswiaty, za posrednictwem Dyrektora V Liceum
Ogodlnoksztatcgcego w Igrekowie, w terminie 14 dni od dnia
jej doreczenia.

(pieczec i podpis dyrektora)
Otrzymuja:
1) Konrad Iksinski
2) Panstwo Maria i Jan lksinscy (rodzice)
3) ala

www.oskko.edu.pl/kongres/
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Podstawy prawne tworzenia aktow
prawa wewnetrznego

- Prawo nadane — zewnetrzne

- Prawo wytworzone przez szkote:
—wymagalne
—zalecane
- niewymagalne

- Prawo ,,pomocnicze”

www.oskko.edu.pl/kongres/
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Technika prawodawcza - generalne zasady
dotyczace tworzenia i nowelizowania
wewnetrznych aktéw prawnych

zgodnosc statutu jako podstawowego dokumentu
z obowiazujacym prawem oswiatowym;
zgodnosc  wszystkich  pozostatych  dokumentow

wewnetrznych zarowno z prawem oswiatowym oraz

statutem;

wiasciwa zawartosc merytoryczna dokumentow.
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Technika tworzenia prawa wewnetrznego

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
20 czerwca 2002 r. w sprawie zasad techniki
prawodawczej (Dz.U. Nr 100 poz. 908)

e Dziat | rozdziat 7 — Oznaczenie przepisow ustawy
i ich systematyzacja
e DziatV — Projekt aktu wykonawczego (rozporzqdzenia)

e Dziat VI —  Projekty aktéw  normatywnych

o charakterze wewnetrznym (uchwat i zarzqdzen)
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Oznaczanie przepisow i ich systematyzacja
w tekscie aktu prawnego

 Podstawowa jednostka  redakcyjnga  uchwaty lub

zarzadzenia jest
paragraf [ § ]

Kazda samodzielna mysl ujmuje sie w odrebny paragraf.
Paragraf powinien byc w miare mozliwosci jednozdaniowy.

* Jezeli samodzielng mysl wyraza kilka zdan (zespot zdan)

dzielimy paragraf na

ustepy [ I. 2.]
Podziat na ustepy stosuje sie rowniez wtedy, gdy miedzy
zdaniami  wyrazajace samodzielne mysli  wystepuja
powiazania tresciowe (nie na tyle, aby wydzielic
W nastepny paragraf).
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Oznaczanie przepisow i ich systematyzacja
w tekscie aktu prawnego

® W obrebie ustepu lub paragrafu mozna wyodrebnic
wyliczenia tzw. wprowadzenie do wyliczenia

punkty [ 1) 2) ]

® W obrebie punktow mozna dokonac kolejnego wyliczenia,
wprowadzajac

litery [a) b) ]
® W obrebie liter mozna dokonac kolejnego wyliczenia,

wprowadzajac
tiret [ - ]
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Oznaczanie przepisow i ich
systematyzacja przy powotywaniu

® § 1 — symbol ,,8” bez wzgledu na liczbe i przypadek
+ cyfra arabska bez kropki;

e ust. 1 — skrot ,ust” bez wzgledu na liczbe
i przypadek + cyfra arabska bez kropki;

® pkt 1 — skrot ,,pkt” (bez kropki!) bez wzgledu na
liczbe i przypadek + cyfra arabska bez nawiasu;

e |it. a — skrot ,,lit.” bez wzgledu na liczbe i przypadek
+ litera alfabetu tacinskiego bez nawisu;

® tiret pierwsze — wyraz ,tiret” + wyrazony stownie
numer porzadkowy tego tiret (w rodzaju nijakim);
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Przepisy o wejsciu w zycie -
8§ 45 rozporzadzenia

»3 3. Statut wchodzi w zycie po
uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

| 3 sierpnia + 14 dni

){-14-15-16-17-18-19-20-21-22-23-24-25-26-27
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Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1.
Nazwa gimnazjum zwanego dalej ,,gimnazjum” brzmi: ,,Gimnazjum w Pszczétkach”.
Siedziba gimnazjum jest budynek przy ulicy Jana Kowalskiego14.
Na pieczect, stemplu i tablicy urzedowej uzywana jest nazwa ,,Gimnazjum w Pszczétkach”.

§2.
Rozdziat 2
Cele 1 zadania gimnazjum
Rozdziat 3
Organy gimnazjum
§ 10.
Organami gimnazjum sa.
1) Dyrektor gimnazjum,;
2) Rada Pedagogiczna;
3) Rada Rodzicow;
4) Samorzad uczniowski.
Organy szkoly zobowigzane sa do informowania o podejmowanych decyzjach, planowanych
dzialaniach przez oglaszanie ich na tablicy informacyjnej lub na zebraniach.
Za prawidlowy przeplyw informaciji miedzy organami szkoly odpowiedzialny jest dyrektor.
Rozdzial 5
Przepisy koncowe
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Nowelizowanie prawa
wewnatrzszkolnego

Nowelizacja = zmiana wynikajaca z przepisow na
podstawie ktorych wydano akt prawa.

Tekst jednolity — akt prawny ustalony przez organ
uprawniony do uchwalania tego aktu.

Tekst ujednolicony — opracowany tekst aktu
prawnego bez potrzeby podejmowania uchwat
organu uprawnionego do jego tworzenia; najlepiej,
aby dyrektor byt do tego upowazniony.



KIEROWHNICZES

a ujednolicony

* Tekst jednolity — jest zdefiniowany przepisami Dziatu Il
rozporzadzenia w sprawie zasad technik prawodawczych
i przewidziany w art. 16 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o ogfaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Tekst Jednolity: Dz. U. z 2011, Nr 197,
poz. | 172)

Tekst ujednolicony — nie jest zdefiniowany prawem
i stanowi opracowanie aktu prawnego zrodtowego
z zastosowaniem  technik  prawodawczych, ktore
uwzgledniajac dokonane zmiany nie narusza struktury
zrodtowego aktu. Tekst ujednolicony nie jest aktem
prawnym, co oznacza, iz przy stosowaniu aktu w praktyce
powotujemy sig zawsze na akt zrodtowy i zmiany dokonane
pozniej lub tekst jednolity i zmiany dokonane pozniej.

www.oskko.edu.pl/kongres/
°
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TEKST JEDNOLITY

TEKST UJEDNOLICONY

sa podstawy prawne do stosowania
i publikowania

nie ma okreslonych podstaw prawnych
do stosowania i publikowania

okreslone s3 zasady redagowania
(8 106 rozporzadzenia) oraz warunki
opracowywania (art. 16 ust. | ustawy)

moze byc opracowywany po kazdej
zmianie (nowelizacji) z zastosowaniem
zasad przewidzianych dla tekstu
jednolitego

ogtoszony jest w formie obwieszczenia
w trybie uchwalania aktu
normatywnego przez organ wilasciwy
do wydania tego aktu; tekst jednolity
jest zatacznikiem do obwieszczenia

nie ma obowiazku publikowania oraz
nie jest uchwalany w trybie
przewidzianym dla aktu normatywnego,
gdyz nie jest aktem normatywnym

sam tekst jednolity publikowany jest
w zafaczniku do obwieszczenia czy tez
uchwaly i nie jest podpisywany

nie jest zatacznikiem, lecz odrebnie
opracowanym tekstem

poprzedzony jest wykazem wszystkich
nowelizacji od nadania aktu badz jego
ostatniego tekstu jednolitego

moze byc¢ sporzadzany na biezaco po
kazdej nowelizacji; tekstem
podstawowym jest zawsze akt nadany




i Statut - nowelizacja

Zmiany dokonywane W statucie
wprowadzamy uchwata z wykorzystaniem
zasad techniki prawodawczej, a nowelizujac
statut:

® uchylamy niektore jego przepisy,

® zastepujemy niektore przepisy przepisami
o innej tresci lub brzmieniu,

www.oskko.edu.pl/kongres/

® dodajemy do niego nowe przepisy.
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Statut — zasady nowelizowania

nie zmienia sie¢ zasadniczej struktury statutu;

zmiane ujmuje sie w jednym paragrafie, wymieniajac poszczegodlne
zmiany w statucie w punktach;

kazdy znowelizowany paragraf statutu ujmuje sie w odrebny punkt;
jezeli w jednym paragrafie bedzie kilka zmian, to ujmuje sie je
w litery;

dodajac paragraf, miedzy paragrafy, do dodanego paragrafu —
zachowujac numer poprzedzajacy — dodaje sie litere [np. 8 2a, § 2b]
i analogicznie postepuje sie dla ustepow i punktow;

dodanym paragrafom po ostatnim z dotychczasowych nadaje sie
kolejny numer;

dodanie stowa lub zmiana stowa w jednostce redakcyjnej (paragraf,
ustep, punkt, litera, tiret) powoduje, ze nadaje sie tej jednostce
redakcyjnej nowe brzmienie;

w przypadku, gdy w paragrafie dokonujemy zmiany jednego ustepu,
to zmiana dotyczy tylko tego ustepu, a nie catego paragrafu.



Uchwata nr 9/12/13
Rady Pedagogicznej
Gimnazjum w Pszczotkach
z dnia 30 sierpnia 2012 .
W sprawie zmian w statucie gimnazjum

Na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pézn. zm.) oraz 8§ 56 ust. 4 Statutu Gimnazjum w Pszczotkach Rada Pedagogiczna uchwala, co nastepuje:
§1.
W statucie Gimnazjum wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w 8 8 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
3 8.3. Zespoly nauczycielskie o ktorych mowa w ust. 1 sq powolywane sq przez dyrektora w zaleznosci od potrzeb”’;
2) W 8 10 w ust. 6 skresla si¢ pkt 5;
3) 8§17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.3 17.1. Szkola prowadzi dokumentacje swojej pracy, a w szczegolnosci:
1)
2) .
4) po 8 20 dodaje sie § 20a w brzmieniu:
., 20a.Uczen lub jego rodzice mogq sie odwolac od natozonej kary w trybie:

1) odwotania rozpatruje odpowiednio wychowawca lub dyrektor szkoty,
2) osoba, ktora natozyta kare moze jq utrzymac, obnizy¢, zawiesi¢ wykonanie na okres proby lub uchyli¢,
3) utrzymanie nalozonej kary wymaga uzasadnienia;
4) od decyzji, o ktorych mowa w ust. 3 nie przystuguje odwolanie.
5) w § 56:
a) w ust. 1 na koncu zdania przed kropkg dodaje si¢ stowa:
,,oraz § 51 ust. 8.”;
b) w ust. 2 na koncu zdania przed kropkg dodaje si¢ przecinek i stowa:
.,z zastrzezeniem 8 51 ust. 8.”.
§2.
Upowaznia si¢ dyrektora do opracowania 1 ogloszenia jednolitego tekstu statutu.
§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2012 roku.
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Szkoty i JST zainteresowane niniejszym
szkoleniem prosimy o kontakt
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