
 

- Przykłady zapisów  - 

Zarządzenie Nr ……./2019 Burmistrza  Miasta ………………..  

z dnia …………… 2020 r. 
lub Uchwała Zarządu Powiatu 

w sprawie ustalenia dysponentów środków przeznaczonych w 2020 r. na doskonalenie 
zawodowe nauczycieli oraz określenia trybu przyznawania dofinansowania nauczycielom 

zatrudnionym w szkołach i placówkach prowadzonych przez miasto ……….. .  
 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506,1309 i 1571)  lub art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 i 1571) oraz art. 247 ust. 1 ustawy z 
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622 i 1649) 
oraz § 5 uchwały Nr ………….. Rady Miasta …………. z dnia ………  2020 r. w sprawie planu 
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej 
kwoty dofinansowania opłat w 2020 r. za kształcenie nauczycieli zatrudnionych w szkołach 
i placówkach prowadzonych przez miasto/powiat …………………. zarządza się , co następuje: 

 
§ 1. 

Środki na organizację form doskonalenia zawodowego, zgodnie § 1 pkt 2 uchwały, w tym  
w szczególności szkoleń, seminariów i konferencji szkoleniowych, na dofinansowanie opłat 
za kursy doskonalące, szkolenia branżowe oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla 
nauczycieli, koszty przejazdów oraz zakwaterowania i wyżywienia nauczycieli, którzy 
uczestniczą w różnych formach doskonalenia zawodowego, pozostają w dyspozycji: 

1) dyrektorów szkół i placówek – 90%; 
2) organu prowadzącego  – 10%. 

 
§ 2. 

1. Środki, o których mowa w § 1 pkt 1, przeznacza się w szczególności na: 
1) organizację wewnątrzszkolnych form doskonalenia, w tym w szczególności szkoleń 

dla członków rad pedagogicznych, a ponadto szkoleń, seminariów i konferencji 
szkoleniowych; 

2) dofinansowanie opłat za kursy doskonalące oraz inne formy doskonalenia 
zawodowego; 

3) dofinansowanie opłat za szkolenia branżowe; 
4) organizację doskonalenia zawodowego nauczycieli szkół i placówek.  

2. Środki te dzieli się proporcjonalnie do liczby nauczycieli zatrudnionych w danej szkole lub  
    placówce w przeliczeniu na etaty. 
3. Środki, o których mowa w § 1 pkt 2, przeznacza się w szczególności na ……… 

 
§ 3. 

1. Wnioski o dofinansowanie opłat za dokształcanie pobierane przez uczelnię lub placówkę 
doskonalenia nauczycieli, zgodne z załącznikiem nr 1 lub dofinansowanie do kursu 
kwalifikacyjnego, zgodne z załącznikiem nr 2 do zarządzenia, nauczyciel składa do 
dyrektora tylko jednej szkoły lub placówki. 
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2. Do wniosków, o których mowa w ust.  należy dołączyć:  
1) oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię dokumentu, na 

podstawie którego można jednoznacznie stwierdzić ukończenie danego etapu 
kształcenia w roku akademickim 2019/2020, ukończenie kursu kwalifikacyjnego lub 
jego etapu; 

2) oryginalny dowód wpłaty z tego tytułu1. W przypadku uiszczenia jednorazowej 
wpłaty za całość danej formy doskonalenia zawodowego – zaświadczenie o koszcie 
poszczególnych semestrów roku akademickiego, za który nauczyciel ubiega się 
o dofinansowanie. 

§ 4.  
1. Decyzję o przyznaniu dofinansowania podejmuje Burmistrz* 
2. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom szkół i placówek.  

§ 5.  
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 
 
Burmistrz Miasta/Zarząd Powiatu  
 
………………………..……………… 
               pieczątka i podpis 
 

 
*Uwaga 
CUW nie może być upoważniony do decydowania w sprawie dofinansowania doskonalenia nauczycieli. 
Wykonuje zadania pomocnicze a nie podstawowe, nie może wyręczać organu prowadzącego  
w podejmowaniu decyzji.  

                                                 
1
 dowodem wpłaty może być również inny dowód księgowy w rozumieniu przepisów o rachunkowości (np. wydruk 

potwierdzenia dokonania przelewu/wpłaty gotówkowej, zaświadczenie), zawierający dane wymienione w art. 21 ust. 1 pkt 1-4  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości - Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm. 


