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Podstawy prawne

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne gimnazja dla dorostych i szkoty
ponadgimnazjalne dokumentac;ji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac;ji (Dz.U. z 2014 r. poz.
1170 ze zm.)

Zgodhnie z art. 363 ustawy przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe rozporzqdzenie niniejsze zachowuje moc
do czasu zakoriczenia ksztafcenia odpowiednio w dotychczasowym gimnazjum, trzyletnim liceum ogdlnoksztatcqgcym,
czteroletnim technikum, klasach dotychczasowej zasadniczej szkofy zawodowej prowadzonych w branzowej szkole
| stopnia, dotychczasowej szkole policealnej i szkole specjalnej przysposabiajgcej do pracy, a takze w dotychczasowych
szkotfach artystycznych.

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)



Dokumentacja przebiegu nauczania oraz dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej

Dziennik zajec przedszkola;

Ksiega ewidencji dzieci (szkota podstawowa);

Ksiega uczniow (szkota podstawowa i ponadgimnazjalna),

Ksie;ga Wychowankéw (specjalne osrodki szkolno-wychowawcze, itp.),

Dziennik lekcyjny;

Dziennik zajec¢ w swietlicy;

Dziennik zajec’ wychowankéw (specjalne o$rodki szkolno-wychowawcze, itp.),
Dzienniki innych Zan(,Z (szkota podstawowa i ponadgimnazjalna),

Dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

Dziennik indywidualnych zaje¢ albo dziennik indywidualnego

nauczania (przedszkole, szkota podstawowa, ponadgimnazjalna i ponadpodstawowa),



Dokumentacja przebiegu nauczania oraz dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej

Arkusz ocen ucznia i ksiega arkuszy ocen;

Dziennik pedagoga, psychologa, logopedy, doradcy zawodowego, terapeuty
pedagogicznego lub innego specjalisty;

Dziennik zajec statych i okresowych (placowki wychowania pozaszkolnego);

Pozostata dokumentacja:

= zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,

= uchwaty rady pedagogicznej,

= spetnianie przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego poza przedszkolem Ilub inng forma wychowania
przedszkolnego,

= spetnianie przez ucznia obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza
szkotg,

= protokoty egzamindw semestralnych stuchaczy szkét dla dorostych,
branzowych szkot Il stopnia i szkét policealnych do czasu ukonczenia lub
opuszczenia przez nich szkoty,

= zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia albo stuchacza



Dziennik zaje¢ przedszkola

e Przedszkole prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik zaje¢ przedszkola,
w ktorym dokumentuje sie przebieg pracy wychowawczo-dydaktycznej
z dzie¢mi w danym roku szkolnym.

e Do dziennika zajec przedszkola wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona dzieci, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s3 rézne od adresu
zamieszkania dziecka, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich
telefonow, jezeli je posiadajg, oraz tematy przeprowadzonych zajeé¢, a takze
godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. W dzienniku
odnotowuje sie obecnos¢ dzieci na zajeciach w danym dniu. Przeprowadzenie
zajeC nauczyciel potwierdza podpisem. Niepodpisane przez nauczyciela zajecia
w danym dniu, dyrektor przedszkola powinien traktowac, jako nie odbyte.

e Do dziennika zaje¢ przedszkola zorganizowanego w podmiocie leczniczym dane,
o ktorych mowa wyzej , wpisuje sie chronologicznie wedtug dat przyjecia dzieci
do przedszkola.



Ksiega ewidencji dzieci — szkota podstawowa

e do ksiegi ewidencji dzieci wpisuje sie: wedtug roku urodzenia: imie (imiona)

i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL (w przypadku braku PESEL
wpisuje sie nazwe i numer dokumentu tozsamosci) oraz adres zamieszkania
dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli
sg rozne od adresu zamieszkania dziecka;

oraz informacje o:

przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego, w tym o przedszkolu za granicg lub przy
przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, organizowanych zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.
7 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz.
882), w ktorym dziecko spetnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego,

spetnianiu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub
inng formg wychowania przedszkolnego, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora przedszkola lub
szkoty podstawowej, na podstawie ktérego dziecko spetnia obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego w tej formie,

odroczeniu rozpoczecia spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego, ze wskazaniem decyzji
dyrektora szkoty podstawowej, na podstawie ktérej nastgpito odroczenie, a w przypadku dziecka
niepetnosprawnego - rowniez ze wskazaniem orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa
w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, o ktérych mowa w przepisach
wymienionych w lit. a, w ktérym dziecko spetnia obowigzek szkolny,

spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkotg, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora
szkoty podstawowej, na podstawie ktérego dziecko spetnia obowigzek szkolny w tej formie.



Ksiega uczniow - szkota podstawowa

Do ksiegi ucznidow wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL (w przypadku braku PESEL wpisuje sie nazwe i numer dokumentu
tozsamosci) oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli s3 rozne od adresu zamieszkania ucznia, a takze
date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto.

W ksiedze uczniow odnotowuje sie date ukonczenia szkoty albo date i przyczyne
opuszczenia szkoty przez ucznia.

Wpisow w ksiedze uczniow dokonuje sie chronologicznie wedtug dat rozpoczecia
przez uczniow nauki w danej szkole.

Wpisow w ksiedze uczniow w szkole w mtodziezowym osrodku wychowawczym
dokonuje sie chronologicznie wedtug dat przybycia ucznia do osrodka.



Ksiega wychowankow - specjalny osrodek szkolno-wychowawczy,
MOW, itp.

Do ksiegi wychowankdw wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia oraz numer PESEL (w przypadku braku PESEL wpisuje sie nazwe i numer
dokumentu tozsamosci) wychowanka, adres zamieszkania wychowanka, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s3 rézne od adresu
zamieszkania wychowanka, date przyjecia wychowanka do placéwki oraz date
i przyczyne skreslenia z listy wychowankow, a takze nazwe i adres placowki, do
ktorej wychowanek zostat przeniesiony.

Wpisow w ksiedze wychowankéw dokonuje sie chronologicznie wedtug dat
przyjecia wychowankow do danej placowki.

Wpisow w ksiedze wychowankéw mtodziezowego osrodka wychowawczego
dokonuje sie chronologicznie wedtug dat otrzymania przez dyrektora osrodka, za
posrednictwem poczty, skierowania nieletniego do osrodka.



Dziennik lekcyjny

Wopisuje sie w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym przez dyrektora szkoty
nazwiska i imiona uczniow, daty i miejsca urodzenia, adres zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicow i adres ich zamieszkania, jezeli s3 rozne od adresu zamieszkania
ucznia albo stuchacza, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich
telefonow, jezeli je posiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne oraz tygodniowy rozktad zajec.

Odnotowuje sie obecnos¢ uczniow na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznidow, wpisuje sie
tematy przeprowadzonych zajec¢ edukacyjnych, oceny biezgce, srédroczne i roczne
oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz srédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel
potwierdza podpisem.

Biezace oceny opisowe, srodroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zajec
edukacyjnych oraz oceny zachowania sporzadzone komputerowo w postaci
wydruku podpisanego przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne
albo wychowawce klasy, mozna dotgczy¢ do dziennika lekcyjnego, co jest
rownoznaczne z wpisem do dziennika lekcyjnego.



Dziennik zaje¢ w swietlicy

Do dziennika zaje¢ w Swietlicy wpisuje sie plan pracy
swietlicy na dany rok szkolny, imiona i nazwiska uczniow
korzystajgcych ze sSwietlicy, oddziat, do ktorego uczeszczajg,
i tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz odnotowuje sie
obecnos¢ uczniow na poszczegolnych godzinach zajec.
Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca swietlicy potwierdza
podpisem.

Co z uczniami, ktorzy nie sg zapisani do Swietlicy?



Dziennik zajec innych

Dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane odpowiednio do
dziennika zaje¢ przedszkola, dziennika lekcyjnego, dziennika zajec
w Swietlicy oraz dziennika zaje¢ wychowankow sg prowadzone jezeli
jest to uzasadnione koniecznoscia dokumentowania przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej. Dotyczy to
w szczegolnosci zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, zaje¢ rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia
odpowiednio dzieci, uczniow, stuchaczy lub wychowankow oraz zajec
zwigzanych z ksztattowaniem kompetencji zawodowych uczniow.

Do dziennika wpisuje sie imiona i nazwiska, daty i tematy
przeprowadzonych zaje¢, liczbe godzin tych zajec oraz odnotowuje sie
obecnosc. Przeprowadzenie zajeC nauczyciel potwierdza podpisem.



Dziennik zajec innych

W przypadku zaje¢ z zakresu PPP, wpisuje sie w porzgdku
alfabetycznym nazwiska i imiona oraz oddziat, do ktorego
uczeszczajg, adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich
telefonow, jezeli je posiadajg, IPET, w przypadku zaje¢ grupowych -
program pracy grupy, tygodniowy rozktad zajec, daty i czas trwania
oraz tematy przeprowadzonych zaje¢, ocene postepow i wniosKki
dotyczgce dalszej pracy oraz odnotowuje sie obecnos¢ na zajeciach.
Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem.



Dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych

Dzienniki prowadzi sie dla kazdego zespotu objetego zajeciami
rewalidacyjno-wychowawczymi lub dla kazdego ucznia realizujgcego
indywidualne zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, w ktorych
dokumentuje sie przebieg zaje¢ w danym roku szkolnym.

Do dziennika indywidualnych zaje¢ wpisuje sie nazwisko i imiona
uczestnika zajec, date i miejsce urodzenia oraz adres zamieszkania,
imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s3
rozne od adresu zamieszkania uczestnika zaje¢, adresy poczty
elektronicznej rodzicow i numery ich telefondw, jezeli je posiadaja,
oraz odnotowuje sie obecnos¢ uczestnika zaje¢, indywidualny
program zajec¢ oraz opis przebiegu zajec¢ z uczestnikiem tych zajec.

W przypadku zaje¢ odbywanych w zespole oprocz powyzszych danych
nalezy wpisac opis przebiegu zaje¢ z kazdym uczestnikiem zajec.



Dziennik specjalistow

Pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta
pedagogiczny lub inny specjalista prowadzg dziennik, do ktérego
wpisujg tygodniowy rozktad swoich zaje¢, zajecia i czynnosci
przeprowadzone w poszczegolnych dniach, w tym informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi wspotdziata przy
wykonywaniu swoich zadan, oraz imiona i nazwiska dzieci, uczniow,
stuchaczy lub wychowankoéw, objetych réznymi formami pomocy,
w szczegolnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczng.



Zmiany oczekujace od 1 wrzesnia 2020 r. !!!

Ksiega ewidencji, ksiega ucznidéw, ksiega stuchaczy i ksiega wychowankow mogg
by¢ prowadzone takze w postaci elektronicznej.

Za zgodg organu prowadzgcego szkote lub placowke, ksiega ewidencji, ksiega
uczniow, ksiega stuchaczy i ksiega wychowankow mogg by¢ prowadzone
wytgcznie w postaci elektroniczne;.

W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi ewidencji w postaci elektronicznej
do ksiegi tej wpisuje sie dzieci, ktorych obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzek szkolny rozpoczat sie poczawszy od roku, w ktérym
rozpoczeto prowadzenie ksiegi ewidencji, w postaci elektroniczne;.

4. W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi ewidencji wytgcznie w postaci
elektronicznej ksiege ewidencji prowadzong w postaci papierowej prowadzi sie
dla dzieci wpisanych do tej ksiegi przed dniem rozpoczecia prowadzenia ksiegi
ewidencji wytgcznie w postaci elektronicznej do czasu zakorczenia przez nie
spefniania obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzku
szkolnego.



Zmiany oczekujace od 1 wrzesnia 2020 r. !!!

W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi ucznidow lub ksiegi stuchaczy
w postaci elektronicznej do ksigg tych wpisuje sie odpowiednio uczniow lub
stuchaczy rozpoczynajgcych nauke w danej szkole, poczgwszy od dnia rozpoczecia
prowadzenia tej ksiegi w postaci elektronicznej.

W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi uczniow lub ksiegi stuchaczy
wyfgcznie w postaci elektronicznej ksiege uczniow lub ksiege stuchaczy
prowadzong w postaci papierowej prowadzi sie odpowiednio dla uczniow lub
stuchaczy wpisanych do tej ksiegi przed dniem rozpoczecia prowadzenia ksiegi
uczniow lub ksiegi stuchaczy wytgcznie w postaci elektronicznej do czasu
ukonczenia albo opuszczenia przez nich szkoty.

W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi wychowankéw w postaci
elektronicznej do ksiegi tej wpisuje sie wychowankéw przyjetych do placowki,
poczgwszy od dnia rozpoczecia prowadzenia tej ksiegi w postaci elektroniczne;.

W przypadku rozpoczecia prowadzenia ksiegi wychowankéw wytgcznie w postaci
elektronicznej ksiege wychowankow prowadzong w postaci papierowej prowadzi
sie _dla wychowankéw wpisanych do tej ksiegi przed dniem rozpoczecia
prowadzenia ksiegi wychowankow wytgcznie w postaci elektronicznej do czasu
skreslenia ich z listy wychowankow.




Dzienniki elektroniczne
Dzienniki, ktore mogg by¢ prowadzone elektronicznie

e Dziennik zajec przedszkola;

e Dziennik lekcyjny;

e Dziennik zaje¢ w swietlicy;

e Dziennik zaje¢ wychowankow (specjalne osrodki szkolno-wychowawcze, itp.);
e Dzienniki innych zaje¢ (szkota podstawowa i ponadgimnazjalna);

e Dziennik zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

e Dziennik indywidualnych zaje¢ albo dziennik indywidualnego nauczania
(przedszkole, szkota podstawowa, ponadgimnazjalna i ponadpodstawowa);

e Dziennik pedagoga, psychologa, logopedy lub doradcy zawodowego, terapeuty
pedagogicznego lub innego specjalisty;

e Dziennik zajec statych i okresowych (placowki wychowania pozaszkolnego);

Za zgoda organu prowadzgcego przedszkole, szkote lub placéwke, dzienniki te
moga by¢ prowadzone wytgcznie w postaci elektroniczne;j.



Dzienniki elektroniczne - wymagania

Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga:

1. zachowania selektywnosci dostepu do danych stanowigcych dziennik
elektroniczny (obowiazuje do 31 sierpnia 2020 .);

2. zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostepem
0s6b nieuprawnionych;

3. zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg;

4. rejestrowania historii zmian i ich autorow;

5. umozliwienia bezptatnego wgladu rodzicom do dziennika elektronicznego,
w zakresie dotyczacym ich dzieci.

System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych
powinien umozliwia¢ eksport danych do formatu XML oraz sporzadzenie
w postaci papierowej dziennikow (obowigzuje do 31 sierpnia 2020 r.).

W przypadku prowadzenia dziennika wytgcznie w formie elektronicznej, wpisanie
przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zajec¢ jest rownoznaczne
z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.



Dzienniki elektroniczne - wymagania

W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, a w przypadku szkot dla
dorostych, branzowych szkdft Il stopnia i szkdt policealnych - w terminie 10 dni od
dnia zakoniczenia semestru, dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje sie
w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych,
wedfug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego albo na dzien
zakonczenia semestru.

Dokument elektroniczny stanowigcy zapis dziennika elektronicznego:

1. jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowana
pieczecig elektroniczng albo podpisem osobistym;

2. jest zapisany i przechowywany w sposob zapewniajagcy mozliwos¢ jego
odczytania w niezmienionej tresci w okresie przewidzianym dla
przechowywania dziennikow.



Dzienniki elektroniczne — zmiana wymagan od 1 wrzesnia 2020 r. !!!

Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga:

1. zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostepem
0s6b nieuprawnionych;

2. zabezpieczenia danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg;

3. rejestrowania historii zmian i ich autoréw;

4. umozliwienia bezptatnego wgladu rodzicom do dziennika elektronicznego,
w zakresie dotyczacym ich dzieci.

System informatyczny umozliwia wydruk oraz eksport, w formie dokumentu
elektronicznego zapisanego w formacie XML, danych dziennikow.

System informatyczny uwzglednia wytyczne dla dostepnosci  tresci
internetowych 2.1 stosowane dla stron internetowych i aplikacji mobilnych
w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych, okreslone w zatgczniku do
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. poz. 848), w zakresie
prezentacji zasobow informacji udostepnianych rodzicom ucznidow i uczniom albo
stuchaczom.



WCAG 2.1.pdf

Dzienniki elektroniczne — zmiana wymagan od 1 wrzesnia 2020 r. !!!

Dokument elektroniczny zapisany w formacie XML, jest zgodny ze schematem,
okreslonym we wzorze zdefiniowanym w formacie XSD, opisujgcym sposob
zapisu danych i informacji udostepnionym pod adresem elektronicznym
wskazanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
witasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

Wydruk dziennikdw jest sporzadzany na podstawie dokumentu elektronicznego,
w formacie XSD, zgodnie z szablonem wizualizacji zdefiniowanym w formacie
XSLT, udostepnionym pod adresem elektronicznym wskazanym w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra witasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.



Arkusz ocen

Wpisow w arkuszu ocen ucznia dokonuje sie na podstawie danych zawartych w:

= ksiedze uczniow, stuchaczy;

= dzienniku lekcyjnym;

= protokotach egzamindéw klasyfikacyjnych, poprawkowych, semestralnych;

= protokotach sprawdziandw wiadomosci i umiejetnosci;

= protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania;

= protokotach zebran rady pedagogicznej,

" informacji o wynikach egzaminu d&smoklasisty, zawodowego albo
o zwolnieniu z egzaminu przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

= innych dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajagce wpisowi do
arkusza.

Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ocen potwierdza podpisem zgodnos¢ wpisow
z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.



Arkusz ocen

Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia
szkoty jest uchwata rady pedagogicznej, ktorej date wpisuje sie do arkusza ocen.

lub

Rozstrzygniecie przez dyrektora szkoty lub innego nauczyciela o wynikach
klasyfikacji i promocji uczniow (art. 73a ustawy Prawo oswiatowe).

W arkuszu ocen zamieszcza sie adnotacje o wydaniu swiadectwa ukonczenia
szkoty, duplikatu swiadectwa, udzieleniu zezwolenia na indywidualny program
lub tok nauki, wydtuzeniu etapu edukacyjnego oraz sporzadzeniu odpisu arkusza
ocen.

W arkuszu ocen wpisuje sie date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty (po co najmniej roku nauki w dane;j
szkole) przesyta sie do tej szkoty lub wydaje, za pokwitowaniem, rodzicom ucznia
albo petnoletniemu uczniowi kopie arkusza ocen ucznia z adnotacjg na kazdej
stronie "Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem", date, odcisk pieczeci urzedowej
szkoty oraz podpis i odcisk pieczeci dyrektora szkoty lub upowaznionej przez
niego osoby.



Ksiega arkuszy ocen

Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzgdku alfabetycznym wykazy uczniow,
a w przypadku szkoty dla dorostych - wykazy stuchaczy, wszystkich oddziatow,
ktorzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich arkusze
ocen. Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje: "Ksiega
arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy, ktorzy w ............ roku szkolnym ukonczyli
lub opuscili szkote,,.

Na koncu ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje: "Ksiega zawiera:

1) ..podaé liczbe.. arkuszy ocen ucznidow albo stuchaczy, ktorzy ukonczyli szkote;

2) ..poda¢ liczbe.. arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy, ktérzy z réznych przyczyn
opuscili szkote.".

Adnotacje na koncu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecig szkoty oraz
pieczatky i podpisem dyrektora szkoty.



Inna dokumentacja przebiegu nauczania

. uchwaty rady pedagogicznej dotyczace:
a) klasyfikowania i promowania uczniow oraz ukonczenia szkoty,
b) przedtuzenia okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu,

c) skrécenia okresu nauki uczniowi niedostosowanemu spotecznie Ilub
zagrozonemu niedostosowaniem spotecznym uczeszczajgcemu do
zasadniczej szkoty zawodowej zorganizowanej w mtfodziezowym osrodku
wychowawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii;

. rozstrzygniecie przez dyrektora szkoty lub innego nauczyciela o wynikach
klasyfikacji i promocji ucznidw (art. 73a ustawy Prawo oswiatowe);

. zezwolenia dyrektora szkoty na:
a) indywidualny program lub tok nauki,

b) spetnianie przez dziecko obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki poza
szkotg;

. protokoty egzamindw semestralnych stuchaczy szkét dla dorostych do czasu
ukonczenia lub opuszczenia przez nich szkoty;

. zaswiadczenie o przebiegu nauczania ucznia albo stuchacza.



Sprostowania w dokumentacji przebiegu nauczania

e Sprostowania bfedu i oczywistej omytki w ksiedze uczniow,
ksiedze stuchaczy oraz arkuszu ocen ucznia albo stuchacza
dokonuje dyrektor szkoty albo osoba przez niego upowazniona
do dokonania sprostowania.

e Sprostowania btedu i oczywistej omytki w pozostatej
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej dokonuje osoba, ktora taki btad lub omytke
popetnita, lub dyrektor szkoty albo osoba przez niego
upowazniona do dokonania sprostowania.

e Sprostowania btedu i oczywistej omytki dokonuje sie przez
skreslenie kolorem czerwonym nieprawidiowych wyrazéw
i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi
wyrazami wtasciwych danych oraz wpisanie daty i ztozenie
czytelnego podpisu przez osobe dokonujgcga sprostowania.



Swiadectwa, dyplomy i inne druki



Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2019 r. w sprawie sSwiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.)

weszto w zycie 6 wrzesnia 2019 r.

/miana

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 wrzesnia
2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1780)

weszto w zycie 19 wrzesnia 2019 r.



Wprowadzone zmiany rozporzadzeniem zmieniajagcym

Nowelizacja wprowadzita rozwigzanie, dzieki ktéremu odbior
swiadectw ukonczenia szkoty, indeksow, legitymacji szkolnych,
e-legitymacji szkolnych, mLegitymacji szkolnych oraz zaswiadczen
0 zawodzie, a takze Swiadectw dojrzatosci, aneksow do Swiadectw
dojrzatosci, certyfikatow, dyplomoéw, zaswiadczen o szczegdtowych
wynikach egzaminu o&smoklasisty i zaswiadczen o wynikach
egzaminu maturalnego, przekazywanych szkole przez okregowg
komisje egzaminacyjng, oraz duplikatow swiadectw ukonczenia
szkoty, indeksow, legitymacji szkolnych i e-legitymacji szkolnych
bedzie mdgt potwierdzi¢ kazdy uczen albo absolwent (zaréwno
petnoletni, jak i niepetnoletni) lub rodzice niepetnoletniego ucznia
albo absolwenta przez ztozenie podpisu w imiennej ewidencji tych
dokumentow prowadzonej przez szkote. Analogicznie dotyczy to
uczniow dotychczasowego ustroju szkolnego.



Wprowadzone zmiany rozporzadzeniem zmieniajagcym

Zmiana odnoszgcgca sie do whnioskowania oraz potwierdzania
odebrania zaswiadczenia o przebiegu nauczania. Wnioskowac
o wydanie ww. zaswiadczenia oraz odebrac to zaswiadczenie mogt
dotychczas jedynie petnoletni uczen lub rodzic niepetnoletniego
ucznia albo absolwent. Po zmianie podmiotami uprawnionymi do
dokonywania tych czynnosci sg réwniez rodzice petnoletniego
ucznia albo absolwenta.

Analogiczng zmiane wprowadzono rowniez w przepisie dotyczagcym
odebrania i potwierdzania odbioru kopii arkusza ocen.



Wprowadzone zmiany rozporzadzeniem zmieniajagcym

/miana dotyczgca kwestii dokonywania sprostowan w tresci
Swiadectwa promocyjnego lub indeksu. Zmiana umozliwia
wnioskowanie o sprostowanie ww. dokumentow w przypadku
oczywistej omytki lub btedu takze uczniom/absolwentom
niepetnoletnim. O sprostowanie bedzie mogt wystapic kazdy
uczenn/absolwent (zaréwno petnoletni, jak i niepetnoletni) oraz
rodzice niepetnoletniego ucznia albo absolwenta.



Arkusze ocen



Rozporzadzenie — §59 - szkoty podstawowe

e Dotychczasowe arkusze ocen zatozone przed dniem wejscia rozporzadzenia s3
prowadzone do czasu zakornczenia przez tych uczniow ksztatcenia w tych
szkotach.

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru nr 33 lub 44
zaktada sie uczniom klas | szkoty podstawowej i prowadzi w latach nastepnych
rowniez w kolejnych klasach tej szkoty (nowe druki).

e W latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 arkusze ocen na druku wedtug
wzoru odpowiednio nr 33 lub 44 dotacza sie do dotychczas prowadzonego
arkusza ocen uczniéw klas IV szkoty podstawowej w latach nastepnych réwniez
w kolejnych klasach tej szkoty i stajg sie integralng czescig dotychczasowych
arkuszy ocen (nowe druki).

e W roku szkolnym 2019/2020 arkusze ocen na druku wedtug wzoru odpowiednio
nr 53b lub 63m dot3acza sie do dotychczas prowadzonego arkusza ocen ucznidw
klas VII szkoty podstawowej i prowadzi w nastepnym roku szkolnym réwniez
w klasie VIII szkoty podstawowe;j i stajg sie integralng czescig dotychczasowych
arkuszy ocen.

e W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 ucznia klasy
VIl i VIII szkoty podstawowej do innej szkoty arkusz ocen zaktada sie na druku
wedtug wzoru odpowiednio nr 53c lub 63n (nowe druki).



Rozporzadzenie — §59 - szkoty podstawowe

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wediug wzoru
odpowiednio nr 35 lub 46 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
zaktada sie uczniom z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, uczeszczajgcym do klasy | szkoty podstawowej
i prowadzi w latach nastepnych réwniez w kolejnych klasach tej szkoty.

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen na druku wedfug wzoru
odpowiednio nr 43 lub 54 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
zaktada sie i prowadzi stuchaczom szkoty podstawowej dla dorostych.

Arkusze ocen



Wzory świadectw i arkuszy 2019-2020 nowy.pdf

Rozporzadzenie - §61 - 2SZ

e Dotychczasowe arkusze ocen zatozone uczniom
dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowe] s3
prowadzone do czasu zakonczenia przez tych uczniow
ksztatcenia w tej szkole.

e W przypadku przejscia w roku szkolnym 2019/2020
ucznia dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej
do innej szkoty arkusz ocen zaktada sie wedtug wzoru
odpowiednio nr 61a lub 63i.



Rozporzadzenie — §62 ust. 1-4 - liceum 3 letnie

¢ Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 58a
i 63g zaktada sie wuczniom dotychczasowego trzyletniego liceum
ogolnoksztatcacego dla mtodziezy.

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 63a
i 63k zaktada sie wuczniom dotychczasowego trzyletniego liceum
ogolnoksztatcacego dla dorostych.

e Dotychczasowe arkusze ocen zatozone uczniom dotychczasowego trzyletniego
liceum ogdlnoksztatcgcego dla mtodziezy oraz dotychczasowego trzyletniego
liceum ogolnoksztatcgcego dla dorostych sg prowadzone do czasu zakoniczenia
przez tych ucznidéw ksztatcenia w tych szkotach.

e W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020-2021/2022 ucznia
dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcagcego do innej szkoty
arkusz ocen zaktada sie na druku wedtug wzoru odpowiednio:

1) nr 58a lub 63g - w przypadku ucznia dotychczasowego trzyletniego liceum
ogolnoksztatcacego dla mtodziezy;

2) nr 43 lub 54 - w przypadku stuchacza dotychczasowego trzyletniego liceum
ogolnoksztatcacego dla dorostych.



Rozporzadzenie — §62 ust. 5-6 — liceum 4 letnie

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 37
lub 48 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia zaktada sie uczniom
czteroletniego liceum ogdlnoksztatcgcego dla miodziezy.

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 43
lub 54 okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia zaktada sie stuchaczom
czteroletniego liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych.



Rozporzadzenie — §63 — technikum 4 i 5 letnie

e Uczniom dotychczasowego czteroletniego technikum, ktorzy rozpoczeli
ksztatcenie od roku szkolnego 2019/2020, zaktada sie arkusze ocen wedtug
wzoru odpowiednio 39 lub 50.

e Dotychczasowe arkusze ocen zatozone uczniom dotychczasowego
czteroletniego technikum sg prowadzone do czasu zakonczenia przez tych
uczniow ksztatcenia w tych szkotach.

e W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020-2022/2023:

1) ucznia dotychczasowego czteroletniego technikum, ktéry rozpoczat nauke
w roku szkolnym 2019/2020, do innej szkoty, arkusz ocen zakfada sie na
druku wedtug wzoru odpowiednio nr 39 lub 50;

2) ucznia dotychczasowego czteroletniego technikum (miat juz zatozony
arkusz wczesniej) do innej szkoty, arkusz ocen zaktada sie na druku wedtug
wzoru odpowiednio nr 60a lub 63h okreslonego w zataczniku nr 7 do
rozporzadzenia.

e 0Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 39
lub 50 zaktada sie uczniom piecioletniego technikum.



Rozporzadzenie - §64 - szkota branzowa | stopnia

e Od roku szkolnego 2019/2020 arkusze ocen wedtug wzoru odpowiednio nr 40
lub 51 zaktada sie uczniom branzowej szkoty | stopnia. W przypadku uczniow
branzowej szkoty | stopnia bedacych absolwentami dotychczasowego
gimnazjum w arkuszu ocen, o ktéorym mowa w ust. 1,
w czesci "Obowigzkowe zajecia edukacyjne"” na kolejnej wolnej pozycji wpisuje
sie zajecia "Edukacja dla bezpieczenstwa".

e Dotychczasowe arkusze ocen zatozone uczniom branzowej szkoty | stopnia
bedacym absolwentami dotychczasowego gimnazjum s3 prowadzone do
czasu zakonczenia przez tych uczniow ksztatcenia w tej szkole.

e W przypadku przejscia w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 ucznia
branzowej szkoty | stopnia bedacego absolwentem dotychczasowego
gimnazjum do innej szkoty, ktory rozpoczat ksztatcenie w branzowej szkole
| stopnia przed dniem 1 wrzesnia 2019 r., arkusz ocen zaktada sie na druku
wedtug wzoru odpowiednio nr 62a lub 63;.



Rozporzadzenie — §65 — szkota branzowa Il stopnia

Od roku szkolnego 2020/2021 arkusze ocen wedtug wzoru
odpowiednio nr 41 Ilub 52 zaktada sie stuchaczom
branzowej szkoty Il stopnia.



Swiadectwa



Szkota Podstawowa

Wzory swiadectw i arkuszy dla Szkoty Podstawowej w roku szkolnym 2019/2020

Swiadectwa

Klasy 1-3 — MEN-I/1/1
Klasy 4-7 — MEN-I1/3/1

MEN- 1/4-w/2 z wyrdznieniem
Klasy 8 — MEN-1/8/1

MEN-1/9-w/1 z wyrdznieniem
Arkusze ocen wypetniane pismem recznym

PLITRER Symbol Przeznaczenie
wzoru
33 MEN-1/33/1 dla ucznidw szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy

Arkusze ocen wypetniane elektronicznie

N =
sekikind Symbol Przeznaczenie
wzoru
44 MEN-1/44/1 Klasy 1 (nowy druk)
Klasy 2, 3,5i 6
Drukujemy kolejng strone nadajac jej kolejny numer liczgc od
as MEN-1/45/1 ostatniej wypetnionej w dotychczasowym arkuszu.

W przypadku gdy w trakcie roku szkolhego doszedt do tych klas
nowy uczen zaktadamy mu arkusz o symbolu MEN-1/44/1

Klasy 4 w roku szkolnym 2019/2020.
Nowy druk, ktory dotacza sie do dotychczas prowadzonego
44 MEN-1/44/1 arkusza i prowadzi w nastepnych latach. Drukujemy tylko strone
z ocenami nadajac jej kolejny numer liczgc od ostatniej
wypetnionej w dotychczasowym arkuszu.

Klasy 7-8
Stosujemy dla ucznidéw, ktdérzy byli w szkole
63m MEN-1/63m/2 (dotgcza sie strone z ocenami do dotychczasowego arkusza

nadajac jej kolejny numer liczgc od ostatniej wypetnionej
w dotychczasowym arkuszu)

Klasa7i 8
Stosujemy w przypadku gdy uczen w roku szkolnym 2019/2020
lub w roku szkolnym 2020/2021 zostat uczniem klasy 7 lub 8
naszej szkoty (nowy druk)

63n MEN-1/63n/1




Rozporzadzenie — §48 - swiadectwo ukonczenia ZSZ

Swiadectwo ukorczenia zasadniczej szkoty zawodowej
w roku szkolnym 2019/2020 wydaje sie uczniom
dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej na druku
wedtug wzoru odpowiednio nr 23a lub 24a.



Rozporzadzenie - §49 - swiadectwo promocyjne
branzowej szkoty | stopnia

e Swiadectwo szkolne promocyjne branzowej szkoty
| stopnia w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 na
druku wedtug wzoru odpowiednio nr 23b lub 24b
wydaje sie uczniom branzowej szkoty | stopnia bedacych
absolwentami dotychczasowego gimnazjum.

e Swiadectwo szkolne promocyjne branzowej szkoty
| stopnia od roku szkolnego 2019/2020 na druku wedtug
wzoru odpowiednio nr 23 lub 24 wydaje sie uczniom
branzowej szkoty | stopnia bedacych absolwentami
oSmioletniej szkoty podstawowe;.



Rozporzadzenie — §50 - swiadectwo ukonczenia
branzowej szkoty | stopnia

e Swiadectwo ukoriczenia branzowej szkoty | stopnia od
roku szkolnego w latach szkolnych 2019/2020-
2021/2022 na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 25b
lub 26b wydaje sie uczniom branzowej szkoty | stopnia
bedacych absolwentami dotychczasowego gimnazjum.

e Swiadectwo ukorczenia branzowej szkoty | stopnia od
roku szkolnego 2019/2020 wydaje sie na druku wedtug
wzoru odpowiednio nr 25 lub 26 uczniom branzowej
szkoty | stopnia bedacych absolwentami osmioletniej
szkoty podstawowe;j.



Rozporzadzenie — §52 - swiadectwo promocyjne
liceum ogdlnoksztatcacego (3 -letnie i 4 -letnie)

e w latach szkolnych 2019/2020 i 2020/2021 na druku
wedtug wzoru odpowiednio nr 27a lub 28a wydaje sie

uczniom dotychczasowego trzyletniego LO dla
mtodziezy (3 —letnie),

e na druku wedtug wzoru odpowiednio nr 13 lub 14

wydaje sie uczniom czteroletniego LO dla mftodziezy
(4 —letnie).



Rozporzadzenie - §54 - swiadectwo promocyjne
technikum (4 —letnie i 5 —letnie)

e Swiadectwo promocyjne technikum w latach szkolnych
2019/2020-2021/2022 na druku wedlug wzoru
odpowiednio nr 37a lub 38a do rozporzadzenia wydaje
sie uczniom dotychczasowego czteroletniego
technikum;

e od roku szkolnego 2019/2020 na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 19 Ilub 20 wydaje sie uczniom
piecioletniego technikum.



Rozporzadzenie — §55 — swiadectwo ukonczenia
technikum (4 —letnie i 5 —letnie)

e Swiadectwo ukonczenia technikum w latach szkolnych
2019/2020-2022/2023 na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 39a lub 40a wydaje sie uczniom
dotychczasowego czteroletniego technikum;

e od roku szkolnego 2023/2024 na druku wedtug wzoru
odpowiednio nr 21 Ilub 22 wydaje sie uczniom
piecioletniego technikum.
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