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…………………………..				                ……………….., dnia ……………….…
(pieczątka podłużna szkoły)

…………………………..
(nr sprawy)	

Pan
……………………………………...…….
nauczyciel ………………………..……
[bookmark: _GoBack]Szkoły Podstawowej w …………………......................……


Informacja o okresie przechowywania dokumentacji pracowniczej

Działając na podstawie art. 946 Kodeksu pracy - Dz. U. z  Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm. - informuję, że w związku z ustaniem stosunku pracy, Pani/Pana* dokumentacja pracownicza w tym akta osobowe będą przechowywane przez pracodawcę przez okres ……………………………………, tj. do dnia ……………………………………….. Dokumentację tą może Pan/Pani* odebrać w siedzibie pracodawcy w okresie od …………………….. do ……………………………. Nieodebranie dokumentacji w tym okresie będzie skutkowało jej zniszczeniem.


………….……………………………………
                                                                                            podpis i pieczątka dyrektora

*niepotrzebne skreślić


