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REGULAMIN PRACY
RADY PEDAGOGICZNEJ
PUBLICZNEJ SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 23 IM. STEFANA ZEROMSKIEGO
W RADOMIU

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujgcym statutowe zadania do-

tyczace ksztatcenia, wychowania i opieki.

§1.

Skiad Rady Pedagogicznej.

1. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

2. Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby zapra-

szane przez przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek rady pedagogiczne;.

§2.

Obowigzki przewodniczacego Rady Pedagogicznej:

e wN R

Przygotowanie i prowadzenie zebran Rady Pedagogiczne;j.

Zawiadomienie wszystkich cztonkdéw Rady Pedagogicznej o terminie i porzadku spotkania.
Realizacja uchwat Rady Pedagogicznej.

Wstrzymanie wykonania uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

Tworzenie atmosfery wspotdziatania wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej w celu
podnoszenia poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekuriczego szkoty.
Oddziatywanie na postawy nauczycieli, pobudzanie ich do twdrczej pracy i podnoszenia
kwalifikacji zawodowych.

Dbanie o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrona praw i godnosci nauczycieli.
Zapoznawanie Rady Pedagogicznej z obowigzujgcymi przepisami, omawianie trybu i
form ich realizacji.

Przedstawianie Radzie Pedagogicznej ogdlnych wnioskdw wynikajgcych ze sprawowa-
nego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty zgodnie z odrebnymi
przepisami.

§3.

Obowigzki cztonka Rady Pedagogiczne;j:
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1. Branie czynnego udziatu we wszystkich zebraniach Rady Pedagogicznej i w spotkaniach
zespotow, do ktorych nalezy, oraz przyczynianie sie do utrzymania dobrej atmosfery i
nalezytego poziomu obrad,

2. Wykonywanie prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej zgodnie z ustalong ich trescia
i terminami,

3. Skfadanie przed Rada Pedagogiczng sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan w
terminach ustalonych przez dyrektora szkoty,

4. Nieujawnianie spraw poruszanych na zebraniach Rady Pedagogicznej, ktére moga naru-
sza¢ dobro uczniéw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.

§4.
Zwotywanie zebran Rady Pedagogiczne;.

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sg zwotywane na wniosek dyrektora szkoty, organu prowa-
dzacego, organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny lub co najmniej 1/3 cztonkéw Rady
Pedagogicznej.

2. O zebraniu Rady Pedagogicznej przewodniczacy zawiadamia w formie elektronicznej bgdz
papierowej, nie pdzniej niz na trzy dni przed jej terminem, w przypadku nadzwyczajnych
zebran obowigzuje termin jednodniowy.

3. Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane sg przed rozpoczeciem roku szkolnego, w
kazdym pdtroczu w zwigzku z uchwaleniem klasyfikacji, po zakoriczeniu rocznych zajec
dydaktyczno-wychowawczych oraz w miare potrzeb.

4. Obecnos¢ na zebraniach Rady Pedagogicznej jest obowigzkowa.

5. Przyczynami usprawiedliwiajgcymi nieobecno$é na spotkaniach Rady Pedagogicznej sg
zdarzenia i okolicznosci okreslone przepisami prawa pracy, ktére uniemozliwiajg stawie-
nie sie pracownika do pracy i jej Swiadczenie, a takze inne przypadki niemoznosci wyko-
nywania pracy wskazane przez pracownika i uznane przez pracodawce za usprawiedliwia-
jace nieobecnosc w pracy.
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§5.

Kompetencje stanowigce Rady Pedagogicznej okresla Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Pra-
wo o$wiatowe.

§ 6.

Rada pedagogiczna podejmuje opinie w sprawach okreslonych w Ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe, a takze w innych, o ile prawo tak stanowi; opinie maja forme
uchwaty.

§7.
Podejmowanie uchwat i formutowanie opinii.

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecno-
$ci co najmniej potowy jej cztonkow.

2. Gtosowania Rady Pedagogicznej prowadzone sg w trybie:

a) jawnym - przez podniesienie rak; jedna osoba wyznaczona przez przewodniczg-
cego Rady zlicza gtosy i podaje liczbe do protokotu,

b) tajnym - przez wypetnienie opieczetowanej karty do gtosowania; przewodniczacy
rady powotuje trzyosobowg komisje skrutacyjng, ktéra jest odpowiedzialna za
policzenie rozdanych kart, zebranie wypetnionych, policzenie gtoséw i przedsta-
wienie zbiorczych wynikdéw uczestnikom zebrania oraz do protokotu. Wypetnio-
ne karty do gtosowania sg niszczone przez cztonkdéw komisji skrutacyjnej bezpo-
Srednio po dokonaniu powyzszych czynnosci.

3. Gtosowania rady pedagogicznej w sprawach, do ktérych ma zastosowanie jawnosé
gtosowania, moga byc¢ takze prowadzone w trybie on-line poprzez dziennik elektro-
niczny z wykorzystaniem modutu ankiet; stwierdzenie quorum nastepuje na podsta-
wie listy oséb biorgcy udziat w gtosowaniu on-line — w gtosowaniu musi wzigé¢ udziat
co najmniej potowa cztonkdéw rady pedagogicznej.

4. Decyzje i opinie dotyczace spraw personalnych Rada Pedagogiczna podejmuje w
gtosowaniu tajnym.

5. Opinie w formie opisowej formutuje zespét powotany na zebraniu rady pedagogicz-
nej. Opinia ta musi by¢ przedstawiona cztonkom Rady Pedagogicznej i przyjeta w po-
stepowaniu okreslonym w ust. 1 - 2.

6. Przedstawiciel Rady Pedagogicznej upowazniony do uczestnictwa w komisjach, zgod-
nie z wymogami prawa oswiatowego, wybierany jest w gtosowaniu tajnym sposréd
0sOb jawnie zgtoszonych przez Rade Pedagogiczng; o wyborze decyduje najwieksza
liczba uzyskanych gtoséw.
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§8.

Dokumentowanie zebran.

1. Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokdt w formie wydruku komputerowego

w terminie do 14 dni od daty zebrania.

2. Prace Rady Pedagogicznej dokumentuje komisja protokolarzowa wybierana przez Dy-
rektora Szkoty na kazdy rok szkolny w liczbie 2-4 osoby.
3. Protokot z kazdego zebrania Rady Pedagogicznej sktada sie z nastepujacych czesci — na

kartkach formatu A-4:

e strona tytutowa — kartka koloru innego niz biaty, zawiera nazwe zebrania, date, imie i
nazwisko prowadzgcego, plan zebrania,

e lista obecnosci — wydruk komputerowy z podpisami,

e zapis przebiegu obrad,

e pozostate dokumenty niezbedne do udokumentowania przebiegu posiedzenia napi-
sane wedtug wzoréw znajdujgcych sie w zatgcznikach, w tym uchwaty w petnym
brzmieniu.

Wszystkie strony protokotu posiadaja:

e nagtdwek, w ktérym zapisuje sie: Protokot zebrania Rady Pedagogicznej z dnia
................. oraz numer kolejny strony — pierwszy numer ma strona tytutowa,

e stopke z nazwiskami i podpisami cztonkéw komisji protokolarzowej,

e na ostatniej stronie protokotu zamieszcza sie zapis o liczbie stron: Protokdt zawiera x
stron ponumerowanych, a takze podpis osoby prowadzgcej posiedzenie wraz z
imienng pieczecia.

3a. Protokot z gtosowania on-line sktada sie z nastepujgcych czesci — na kartkach formatu A-4:

e strona tytutowa — kartka koloru innego niz biaty, zawiera nazwe zebrania, date za-
konczenia gtosowania, imie i nazwisko prowadzgcego gtosowanie, temat gtosowa-
nia,

e |ista potwierdzajgca udziat w gtosowaniu sporzgdzona na podstawie listy wygenero-
wanej przez system komputerowy — wydruk komputerowy z podpisami; listy wyge-
nerowane przez system komputerowy niszczy sie po uzupetnieniu wtasciwej listy po-
twierdzajgcej udziat w gtosowaniu,

e opis przebiegu gtosowania,

e pozostate dokumenty niezbedne do udokumentowania przebiegu posiedzenia napi-
sane wedtug wzordow znajdujgcych sie w zatgcznikach, w tym uchwaty w petnym
brzmieniu.

Wszystkie strony protokotu posiadaja:

e nagtowek, w ktéorym zapisuje sie: Protokét zebrania Rady Pedagogicznej z dnia
................. oraz numer kolejny strony — pierwszy numer ma strona tytutowa,

e stopke z nazwiskami i podpisami cztonkdw komisji protokolarzowej,
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e na ostatniej stronie protokotu zamieszcza sie zapis o liczbie stron: Protokof zawiera x
stron ponumerowanych, a takze podpis osoby prowadzacej zebranie wraz z imienng
pieczecia.

4. Po zakonczeniu roku szkolnego tworzy sie ksiege protokotéw zawierajgcg nastepujace
elementy:

e strona tytutowa — format A4 — zawiera: nazwe szkoty, nazwe roku szkolnego, za ktéry
jest sporzadzona, pieczatke nagtéwkowa,

e spis tresci — wykaz zebran rady pedagogicznej,

e wykaz uchwat,

e protokoty zebran rady pedagogicznej pouktadane w porzadku chronologicznym.

5. Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksiege przekazuje sie do zszycia w sposéb
trwaty. W ksiedze za dany rok szkolny jest umieszczany takze nosnik z zapisem elektro-
nicznym posiedzen rady pedagogiczne;j.

6. Cztonkowie Rady Pedagogicznej mogg zapoznad sie z trescig protokotu w terminie 7 dni
od daty jego sporzadzenia i mogg zgtosi¢ do przewodniczgcego wniosek o dokonanie
ewentualnych sprostowan, poprawek w tresci protokotu.

7. Jesli w terminie 21 dni od zebrania rady pedagogicznej do przewodniczgcego nie wptyng
whnioski, o ktérych mowa w punkcie 6, protokét uznaje sie za zatwierdzony.

8. Decyzje o wprowadzeniu sprostowan, poprawek, o ktérych mowa w ustepie 6, podej-
muje Rada Pedagogiczna na nastepnym zebraniu; w gtosowaniu jawnym rada zatwier-
dza ostateczng wersje protokotu.

§9
Wglad w tresc protokotéw Rady Pedagogiczne;.

1. Ksiege protokotdw udostepnia sie na terenie szkoty:
a) cztonkom Rady Pedagogicznej,
b) upowaznionym przedstawicielom organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote,
¢) innym osobom, o ile przepisy prawa tak stanowig.

2. Dopuszcza sie dotgczenie do protokotdw materiatdw sporzadzonych na urzadzeniach
audiowizualnych, oznakowanych i odpowiednio zabezpieczonych przed prébami znie-
ksztatcenia rzeczywistego zapisu.

3. Wszystkie osoby uczestniczgce w zebraniach Rady Pedagogicznej lub majgce wglad do
ksiegi protokotdw sg zobowigzane do przestrzegania tajemnicy obrad Rady Pedagogicz-
nej.
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