Public Consulting Group

Elektroniczny obieg dokumentacji w procesie organizowania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w placowkach osSwiatowych.
Nowinka technologiczna czy koniecznos¢?
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Program prezentacji

* Kluczowe konsekwencje reformy
z 17 listopada 2010 roku

 Pordéwnanie papierowego
i elektronicznego obiegu
dokumentacji

* Whnioski i podsumowanie
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Public Consulting Group — Wartos¢ dodana
* Firma PCG brata udziat we wdrazaniu zatozen reformy
dotyczgcej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;
w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie

* Dysponujemy wiedzg i doswiadczeniami, ktére moga
pomoc polskim szkotom w skutecznym organizowaniu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej na nowych zasadach
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Reforma pomocy psychologiczno-pedagogicznej
e 17 listopada 2010 roku weszty w zycie przepisy
reformujgce organizacje pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w polskiej oswiacie

* Reforma naktada nowe obowiazki na placowki wszystkich
typow i rodzajow od przedszkoli, po szkoty podstawowe,
gimnazjalne i ponadgimnazjalne

W udzielanie pomocy w szkole bedg zaangazowani
posrednio lub bezposrednio wszyscy cztonkowie rady
pedagogicznej
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Kluczowe konsekwencje reformy

* Rozszerzona definicja uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi (20%-30%)

e Sformalizowana indywidualna dokumentacja ucznia
(IPET, KIPU, PDW, listy, wnioski itp.)

e Koniecznos¢ wprowadzenia nowych
procedur

 KoniecznosSc zapewnienia bezpiecznego
dostepu do danych wrazliwych
uczniow ze SPE
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Papierowy obieg dokumentacj

Dokumentacja jest wypetniana Plany sg oceniane raz na etap edukacyjny Papierowy obieg
odrecznie przez cztonkéw zespotu Zespot musi przejrzec setki formularzy dokumentacji jest
Nauczyciele tracg 10%-30% czasu Pomytki zdarzajg sie bardzo czesto NIEEFEKTYWNY

—

Wysokie koszty
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Mniej czasu na
nauczanie

=

Koordynator Poradnia Ogrom pracy

administracyjne;j
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Obowigzki administracyjne a praca z uczniem

Czas pracy nauczyciela przy tablicy w szkole podstawowej

(godziny zegarowe/tydzien)

» od 21 do 25 godzin
: 3 — totwa 3] :
| xod6dozogodzin | Wiochy 22
: Wegry 22
. doisgodzin | & \—sCzechy 17 Luksemburg 23
. ‘Dania 18 | Slow.acja a3 _
Litwa 18 Grecja 24 -;léemcy
Francja 23
—e POLSKA : . i
F'n'and‘a 2‘ : 'TUI'Cja
Hiszpania 25 30
Zrédto: Eurydice
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Elektroniczny obieg dokumentacji

Informacje sg zbierane System umozliwia systematyczny Elektroniczny obieg
za posrednictwem systemu monitoring i ewaluacje ucznia dokumentac;ji jest
Zespot oszczedza do 30% czasu Podnosi sie jakos$¢ nauczania EFEKTYWNY

I |
Nizsze koszty

Oszczednosc
czasu
X
S5
Koordynator Rodzice Poradnia M'ni.ej pracy .
administracyjnej
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Analiza przyktadowych obszarow

1] Organizacja pomocy i wprowadzenie procedur
2] Zapewnienie selektywnego dostepu do danych
3] Zespotowa formuta pracy z uczniem

4] Tworzenie indywidualnej dokumentacji ucznia

A%

—
=

I |

PUBLIC CONSULTING
GROUP




[1] Organizacja pomocy i wprowadzenie procedur
* Dyrektor jest odpowiedzialny za organizacje pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole oraz wprowadzenie
odpowiednich procedur

* Nauczyciele i specjalisci pracujgcy w Zespotach udzielajg
pomocy psychologiczno-pedagogicznej wedtug szczegétowo
okreslonego harmonogramu
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Zalety wykorzystania systemu informatycznego

Z System nadaje strukture organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodna z przepisami MEN

Z System prowadzi nauczycieli ,krok po kroku” przez proces
udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej monitorujac
jednoczesnie zgodnosc¢ z ustanowionym harmonogramem

Z System posiada mechanizm kontroli zgodnosc¢i tworzonej
dokumentacji z legislacja
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Przyktad: Me

chanizm kontroli zgodnosci

@® Obszary funkcjonowania

@ Wielospecjalistyczna ocena

Proces 0 50% Proces

q i )
@ Planowanie Strona Proces umozliwia twerzenie i przegladanie indywidualnej dokumentacji ucznia. Rodzaj procesu dostepny dla uzytkownika bedzie
@ spotkanie zalezny od rodzaju decyzji okreslenej w sekcji Orzekanie. Strona Proces stuzy do wyswietlania, tworzenia i edytowania Indywidualnege

Programu Edukacyjno-Terapeutycznego, Planu Dziatan Wspierajgcych oraz Karty indywidualnych Potrzeb Ucznia. Kliknij przycisk Utworz,
aby rozpoczac tworzenie nowege dekumentu (rekord poczatkowy lub kelejny). Wybierz istniejgcy dokument z listy, aby przegladac lub
edytowac jego zawartosc.

@ Rekomendowane zajecia |

@ Zatwierdzone zajecia

® Cele l

Stan IProces | IRekord IStart |Koniec |Data ewaluacji I Status | Dokument I Usun I
m‘ IPET Poczgtkowy 2011/12/01 2012/12/01 2012/12/01 ot =4 X
Rekordy od 1 do 1z 1 wszystkich rekordow Pokaz pozycji o®

@ Dostosowania
@ Dzialania wspierajgce

ealizacja celo
. R alizacja celow

% kompletnosci: @ 0-49% @ 50-99% @ 100%

/’\\

Dokument moze zostac

/

| Drukyj | Utwérz |

zamkniety tylko po

System monitoruje
poziom kompletnosci
poszczegdlnych sekcji

dokumentu

<

wypetnieniu 100%
wymaganych sekgji

v
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[2] Zapewnienie selektywnego dostepu do danych

* Nauczyciele i specjalisci nalezacy do Zespotu udzielajgcego
pomocy uczniowi majga petny i swobodny dostep do jego
indywidualnej teczki

* Nauczyciele bezposrednio wspotpracujacy z uczniem majg
obowigzek zapoznac sie z przygotowang dla tego ucznia
indywidualng dokumentacjag

* Dostep do danych ucznia dla osob postronnych
powinien byc¢ scisle chroniony
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Zalety wykorzystania systemu informatycznego

Z System reguluje dostep do informacji o uczniu zgodnie z rolg
uzytkownika i jego przywilejami

z Nauczyciele bezposrednio wspotpracujacy z uczniem majg
nieograniczony i swobodny dostep do dokumentacji ucznia
przy pomocy przeglgdarki internetowej z dowolnego miejsca

z Uzytkownicy systemu nie bedacy w zespole danego ucznia
oraz nie uczgcy go nie majg dostepu do informac;ji
o tym uczniu
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Przyktad: Hierarchizacja dostepu do danych

Dyrektor = 3/ '
e -
1 . =

/)
~J/
' ) EdPlan
Koordynator '5 .____3 ‘——-—"’
zespotu -— ==
A

. = Uzytkownicy zyskujg

Nauczyciel 'z selektywny dostep do

— danych na podstawie

posiadanych uprawnien
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Przyktad: Wirtualna teczka ucznia

Historia

Strona Historia wyswietla wszystkie waine zdarzenia zwigzane bezposrednio z procesem, w ktorym uczestniczy uczen, ze wzgledu na
specjalne potrzeby edukacyjne. Lista ponizej przedstawia podjete wobec ucznia dziatania i historie jego dokumentacji. Dokumenty
dostepne s do pobrania w formacie PDF.

Rodzaj zdarzenia Numer zdarzenia | . Autor Dokument
VN Ot at ka 72 Z‘I Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny N owa k _
— Lukas: -
Orzekanie 71 P = o o Bill Bill -3
Foazalrenordy: [€] Foczatiowy O #oeny Yy
y Program coowigzule o 20154901 @ Ewsusciy 2012111 S z ko'\\[
Orzekanie 60 2 - TR .
B. DANE UCZNIA D\-rekt or L
Im‘ei Exbieta Crugle NE lewlslni Suszniak s z ko"\..
N Ot at ka 5 9 2( Do wofzenia: 20040218 Mijseumdmena: toar e [w [H= Ca 1L 1) g .
C. ADRES ZAMIESZKANIA D ‘\:rekt or w
Adres: ul Kolorows 1S S ? ko"‘/
Notatka 58 A 2ZKOWY ;
" —— e Dyrektor -

Rekordy od 1 do5 z 5 wszystkich rekordow T — ”, ‘

Foprasdnia szkoa:

S
Drukuj = oror onTaTon® Drukowanie seryjne
Warwicko | Imig Htocunek co usania Talafon komorkowy E-mall
Miarta Shuszniak Matka msiuszniskemallcom
Jan Suszniak o IsusziakGemal.com
— ———
— ———
T — [ ————
o T — [ o ——
o 21123 Public Consulting Group | 1
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[3] Zespotowa formuta pracy z uczniem

* Dyrektor powotuje Zesp6t dla kazdego ucznia posiadajacego
specjalne potrzeby edukacyjne

* Dyrektor wyznacza Koordynatora Zespotu, odpowiedzialnego
Za organizacje pracy zespotu i wspotprace z rodzicem

* Na wniosek dyrektora lub rodzica w posiedzeniach Zespotu
moga uczestniczy¢ osoby spoza szkoty

AT

—
=

I |

PUBLIC CONSULTING
GROUP

17




Zalety wykorzystania systemu informatycznego
Z System prowadzi wirtualny rejestr utworzonych zespotow
gromadzgc informacje dotyczace ich cztonkéw
i koordynatorow

Z System pozwala cztonkom zespotu zdalnie i kolaboratywnie
opracowywac dokumentacje dla uczniow ze SPE
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Przyktad: Ogranizowanie pracy zespotow

Zespot

Strona Zespot pozwala na dodanie czfonkow do zespolu ucznia oraz przypisanie jednemu z nich roli koordynatora. Czlonkowie zespofu
oraz koordynatorzy majg uprawnienia do redagowania danych ucznia oraz tworzenia indywidualnej dokumentacji ucznia w systemie,

( Czlonek zespolu ) | stanowisko Koordynator zespolu Usun
Zewnetrzny Nauczyciel Terapeuta o p 4
Szkoly Dyrektor Dyrektor o X
Chrzanowska Marta AdMInisty ;044 cztonka zespolu " b4
Nowak Lukasz Administr] [Lsta uzytkownikow « [ podaj | X

; Dorofieiev Andrii <
Malinowska Marta Pedagog | . .iiions e X
Rekordy od 1 do5 25 wszystkich rekq "eczviskaEda e o
Nauczyciel 3 ()
Nauczyciel 4 (]
I Drukuj I Dodaj czlonka zespolu I Nauczyciel5 () Cofnij Zapisz
Nauczyciel Pan ()
Poradni Pracownik ()
Swierczynska Irena (4§}
Rekordy od 1 do 9z 9 wszystkich Pokaz pozycji
rekordow !
AA/—\
2255F4'—§
” I ” I -Zamknij
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[4] Tworzenie indywidualnej dokumentacji ucznia

* Indywidualny Program Edukacyjno Terapeutyczny (IPET)

* uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego

* Plan Dziatan Wspierajacych (PDW) oraz Karta
Indywidualnych Potrzeb (KIPU)

* uczniowie z innymi orzeczeniami, opiniami i rozpoznani
w szkole jako potrzebujgcy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej
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Zalety wykorzystania systemu informatycznego

Z System posiada zestaw wbudowanych wzorow formularzy
zgodnych z przepisami MEN

Z System pozwala aktualizowac¢ wzory formularzy do potrzeb
obowigzujgcych przepisow prawa

Z Nie ma potrzeby przepisywania formularzy gdy zachodzi
potrzeba wprowadzenia zmian czy korekt

WV Wiele informacji tj dane administracyjne uczniéw
moze zostac zaimportowanych z dziennika
elektronicznego
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Przyktad: Proces tworzenia dokumentacji

Podaj nazwe uzytkownika oraz hasto

p
Krok 1

Zaloguj sie do systemu
przy uzyciu nazwy
uzytkownika i hasta

\.

~

Zapomniales/as hasla’

PUBLIC CONSULTING
GROUP

Zaloguj sig=> |

EdPlan




h.

Przyktad: Proces tworzenia dokumentac

Lokalizacja: +odz

Jestes zalogowany (-a) jako: Moi uczniowie
tukasz Nowak
Strona Moi uczniowie wyswietla podstawowe informacje o uczniach, dla ktorych utworzony zostal zespot, w ktorego pracach
M6j profil uczestniczysz. Wybierz ucznia z listy, aby przegladac lub edytowac dane ucznia oraz informacje na temat specjalnych potrzeb
edukacyjnych.
Narzedzia uzytk ik T z : =5 =
St [§ IID ¢ [Nazwnskonmleuczma - |Szko|a $ IKIV ! ! ! *\z_]
Moi uczniowie |
Fuoe e 001 1Uczen Lod: Kl
Znajdz ucznia e
Narzedzia administratora 013 Kwiatkowski Marcin tod: K Krok 2
004  Nowak Adam tod: K Znajdi uczn ié
@ 009 Sluszniak Antoni Lod: q
007 Stuszniak Elzbieta tod: K I d Od aJ I C h d O SWOJ eJ I ISty

008 Sluszniak Magdalena Lodz KI\
’ Rekordy od 1 do 6 z 6 wszystkich rekordow Poka':] 10 vI pozycji )

Drukuj ‘ Cele i zadania ‘ Dane do korespondencji H Eksport danych ’

PUBLIC CONSULTING EdPlan

GROUP | Copyright ©2011 Public Consulting Group, Inc.




Przyktad: Proces tworzenia dokumentacji

h.

Zespol
Strona Zespot pozwala na dodanie cztonkow do zespotu ucznia oraz przypisanie jednemu z nich roli koordynatora. Cztonkowie zespotu oraz
koordynatorzy majg uprawnienia do redagowania danych ucznia oraz tworzenia indywidualnej dokumentacji ucznia w systemie.
| czlonek zespolu [ stanowisko | Koordynator zespolu [ usui |
Nauczyciel 3 Logopeda @ A
Nauczyciel 5 Plastyka @ X
Chrzanowska Marta Administrator £ X
Nowak Lukasz Administrator 4 \ X
Swierczyiiska Irena Pedagog szkolny X
Maczulska Edvta Pedagog szkolny Kro k 3 X
Malinowska Marta Pedagog szkolny Wyb i erz CZ*O n kéw X
Rekordy od 1 do 7z 7 wszystkich rekordow Zespotu oraz wyznacz ]
Drukuj Dodaj czlonka zespolu Koordynatora pisz
\ /
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Przyktad: Proces tworzenia dokumentac

Jestes zalogowany (-a) jako:

tukasz Nowak

Przegladasz dane ucznia:
Antoni Stuszniak

Informacje o uczniu

Orzekanie
@ Decyzja
@ Charakterystyka

Proces

80%

h.

Lokalizacja: todz

Decyzja d‘ Otwarty

Strona Decyzja wyswietla informacje dotyczgce objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng. Po otrzymaniu dokumentacji z

poradni, wypehij pola dotyczgce decyzji, kategorii specjalnych pot[/
Strona umozliwia rowniez stworzenie wniosku o objecie ucznia po,
pracujgcego z uczniem. Wybierz Wniosek o objecie ucznia pomocg

Dokument KrOk 4

Decyzja: | Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego 4 :
| : e Qkresl specjalne potrzeby
(CIEL Orzeczenie o potrzebie ksztaicenia specjalnego | . .
Orzeczenie o potrzebie indywidualnego przygotowanis u Cz n I a n a p O d Sta W | e

Orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego
Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

T | Wniosek o objecie ucznia pomoca psychologiczno-peda d O ku m e nta Cj i Z p O ra d n i

Okres Orzeczenie o braku potrzeby ksztalcenia specjalnego

Stan| = Koniec| L ] I

\

Drukuj ’ ‘ Cofnij H Zapisz ’
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Przyktad: Proces tworzenia dokumentacji

™ )’\
EdPIan Lokalizacja: £6d2 | 1]
Biblioteka

h.

Jestes zalogowany (-a) jako:

Spotkanie j Zamkniety
tukasz Nowak

Strona Spotkanie umozliwia planowanie spotkan zespolu. Strona pozwala okreslic date, czas oraz cel spotkania, a takie zaprosic
Przegladasz dane uaznia uczestnikow. Przycisk E-mail pozwala wygenerowac i wystac au}/’ \k
Elzbieta Stuszniak

Informacje o uczniu Informacje o spotkaniu

Termin spotkania: ()11/1 = Godzina: KrOk 5
® 100 e o) iy | Wypetnij wszystkie sekcje
bt w. | IPET/PDW/KIPU tak aby

@ Spotkanie kontaktowa:

Sty it Stanowiks: Koordynator otk status jego kompletnosci

® Wielospecjalistyczna ocena

Orzekanie

E-mail: |,

® Rekomendowane zajecia \, 9o = WynOSH' 100%

@ Zatwierdzone zajecia Telefon sluzbowy: 12 345 6789

@ cele \

@ Dostosowania

I™ Analiza nieobecnosci
£ Inny

@ Dzialania wspierajace

Realizac jac elow
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Przyktad: Proces tworzenia dokumentac

h.

Jestes zalogowany (-a) jako

tukasz Nowak

Przegladasz dane uaznia
Elzbieta Stuszniak

Informacje o uczniu

Orzekanie

Proces

PUBLIC CONSULTING
GROUP

Proces

Strona Proces umoiliwia tworzenie i przegladanie indywidualnej dokumenta
zalezny od rodzaju decyzji okreslonej w sekcji Orzekanie. Strona Proces stuiy
Programu Edukacyjno-Terapeutycznego, Planu Dzialan Wspierajacych oraz K
aby rozpoczgc¢ tworzenie nowego dokumentu (rekord poczatkowy lub kolejn
edytowac jego zawartosc,

r Stan lProces l lRekord ]Start lKoniec

LS # Poczatkowy 2011/11/01 2012/11
a‘ IPET Kolejny
‘ Rekordy od 1 do 2 z 2 wszystkich rekordow Poka

/

Krok 6
Sfinalizuj i wydrukuj
IPET/PDW/KIPU

Shuszniak Elthista
D: 007
Diata urodrenia: 20040218

Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny

L INFORMAC.JE ADMINISTRACY.JNE
A INFORMACJE DOTYCZACE PROGRAMU

Rodza programu: [K]  Rewalidacyiny [0 Rescuaizacyng [ zeckserapeutcy

Fodzal revord: (6] Poczatkowy O weeny

Frogram cbowiazue od: 20117101 gx I Ewauacja 20121104

programu;

B. DANE UCZMNI&

Imie- Eirbiets DCrugle imie: Mazwisko: Susmmiak

mec [u [=

Data wodzeniac J004021E Misjsce urodzenia; Lods
C. ADRES ZAMIESZKANIA

Adres: ul Moiorws 1S

Miejscowase: Lodi Kod pocziowy: 12-340 ‘Wojewddziwo: Adzkie
0. INFORMACJE O 3ZKOLE

Obecna szkol: Lodi Kasa: |

Foprzednia szxoi:

Koondynator Zespon:

E. 0508Y KONTAKTOWE

Mazwicka | Imby Etocunsk do ueznia Taisfon komorkowy E-mall

Mkarta Shuszniak Matka msksEnakBemallcom
Jan Siuszniak Ojciec Jsluszniakfemall com
FrstNamel LastName1d Matka abed 1 Digeotmal.com
FrstNamel LastName1d Matka abed 1 Digeotmal.com
Srsthameil LastName1d Matks abed i Digeotmal.com
Srsthameil LastName1d Matks abed i Digeotmal.com

eI Public Corsuiting Group | 1




Whioski i podsumowanie
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Porownanie — papier kontra system IT

Dokumentacja elektroniczna \!ﬁ

B Dokumentacja papierowa

x Wymusza opracowanie procedur <

Wymaga ewidencjonowania dostepu <
do dokumentac;ji

x Cztonkowie zespotdw musza <
opracowywac¢ dokumentacje w szkole

x Kazda aktualizacja dokumentow wymaga «
przepisywania papierowego formularza

x Zmiany w legislacji powodujg rewolucje <4

B

=
=

Ml

PUBLIC CONSULTING
GROUP

i

Procedury sg czescig systemu

Dostep do danych jest determinowany
przez role uzytkownika

Cztonkowie zespotéw moga
opracowywac dokumentacje
z dowolnego miejsca

Aktualizacji dokonujemy na wybranych
danych. Reszta znajduje sie juz

w systemie

Zmiany w prawie sg na biezgco
uwzglednianie w systemie

29



System EdPlan

* PCG jest autorem jedynego w Polsce systemu
wspierajgcego organizacje pomocy psychologiczno-
pedagogicznej — EdPlan

* EdPlan gwarantuje tatwe tworzenie wymagane;j
dokumentacji i zapewnia bezpieczenstwo danych
wrazliwych uczniow

* EdPlan jest w petni zintegrowany
z Dziennikiem Elektronicznym

firmy Librus EdP, AN

T SN\
TR LIBRUS »

PUBLIC CONSULTING T
GROuUP




Dziekujemy za uwage!

tukasz Nowak

Inowak@pcgeu.com

WWW.pCcgeu.COom
(42) 290 82 21

N
Sl
1]

Il

PUBLIC CONSULTING
GROUP
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mailto:lnowak@pcgeu.com
http://www.pcgeu.com/
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Public Consulting Group, Inc.
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